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INTRODUCCION

El presente Trabajo de Grado, Modalidad Pasantia, es presentado,
como requisito parcial exigido por la Universidad de Oriente, Nucleo Nueva
Esparta, para optar al titulo de: Licenciado en Contaduria Publica, el mismo
tiene por finalidad presentar el andlisis de los procedimientos contables para
el registro y control de las cuentas por pagar aplicados en el departamento

de contabilidad de la empresa La Cascada, C.A.

Para el logro y desarrollo del objetivo planteado, se aplicaron técnicas e
instrumentos de recoleccion de datos, tales como: Observacién Directa,
individual y participativa, mediante la implementacién de esta técnica se
observé y a la vez se participé6 en las actividades desarrolladas en el
departamento, de la misma manera, se aplicO, Entrevistas no estructuradas,
debido a que en las entrevistas realizadas no fueron formuladas con una
estandarizaciéon formal y por dltimo, Revision documental, conformado por el
material bibliografico consultado como soporte para el desarrollo del tema en
estudio.

Ahora bien, La estructuracion del presente Trabajo de Grado esta

presentado en las siguientes fases:

Fase |.- Introduccion, en esta fase se plantea la situacién a evaluar, la
justificacion del estudio realizado y los objetivos establecidos para desarrollar
dicho informe, asi mismo hace referencia a las técnicas e instrumentos de

recoleccion de datos aplicados.



Fase Il.- Aspectos generales de la empresa La Cascada, C.A., esta fase
indica las generalidades del organismo y las funciones que sus empleados

desarrollan.

Fase Ill.- Aspectos Fundamentales de la cuentas por pagar, en esta
fase se describe la definicion, importancia, clasificacién, caracteristica,
procesos del ciclo, control interno, procedimientos contables utilizados para
el registro y control de las cuentas por pagar y la Normativa Legal Vigente.

Fase IV.- Procedimiento contable para el registro y control de cuentas
por pagar aplicados por la empresa La Cascada, C.A., esta describe la
importancia que tienen los procedimientos contables para la empresa, de
igual forma, se identifican los tipos de cuentas por pagar causadas, también,
se describen los procedimientos contables aplicados por la empresa La
Cascada, C.A., los procedimientos para la elaboracién de los comprobantes
para la cancelacion de las cuentas por pagar, y por dultimo, los
procedimientos para la elaboracion de Comprobantes Informativo,

Declaraciones y Pagos de las Retenciones del Impuesto Sobre La Renta

Fase V.- Comparacién de los procedimientos contables para el registro
y control de las cuentas por pagar aplicados por la empresa La Cascada,
C.A., en esta Ultima fase del presente trabajo, se hace un analisis
comparativo de forma clara, sencilla y precisa de los resultados que se
obtuvieron por medio de la observacion y participacion realizado en la
empresa La Cascada, C.A., de los procedimientos contables que el
departamento de contabilidad aplica para el registro y control de las cuentas
por pagar y los aspectos fundamentales de estas, para el logro objetivos
planteados.



Posteriormente, se describen las conclusiones a las que se llegd una
vez realizado el andlisis comparativo de los resultados obtenidos, asi mismo,
se indican las recomendaciones convenientes, las cuales permitan mejorar el
cumplimiento de los procedimientos contables aplicados, y a su vez,
solucionar y corregir oportunamente las situaciones planteada.

Finalmente, se muestran las diferentes referencias bibliograficas que
fueron consultadas para facilitar el desarrollo del tema en estudio, y servir de
apoyo al mismo, al igual que los anexos que se utilizaron de base para la

investigacion.



FAST I.

INTRODUCCION



Fase I. Introduccion

FASE |. INTRODUCCION

1.1. Denominacién del organismo.

La empresa seleccionada para realizar el trabajo de pasantia esta
denominada La Cascada, C.A., especificamente en el departamento de
contabilidad. La misma tiene como objeto, administrar los hoteles Isla Caribe

y Pueblo Caribe.

Esta organizacion esta ubicada en el sector Puerto Fermin, carretera
costanera de Playa El Tirano, Municipio Antolin del Campo, Isla de Margarita,

Estado Nueva Esparta.

1.2. Procedimiento objeto de estudio.

El objeto de estudio estuvo referido al analisis de los procedimientos
contables para el registro y control de las cuentas por pagar aplicados en el
departamento de contabilidad de la Empresa La Cascada, C.A.

1.3. Situacién a evaluar.

La empresa es una herramienta globalmente utilizada para fabricar y
colocar a la mano del publico los bienes y servicios existentes en el mercado,
con el fin de cumplir con un objetivo establecido, lograr satisfacer las
necesidades colectivas y asi obtener un beneficio econémico. Al respecto
chiavenato (1994), expresa que la empresa:
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“es una organizacién social que utiliza una gran variedad de
recursos para alcanzar determinados objetivos”. También, sefiala
que la empresa “es una organizacion social por ser una asociacion
de personas para la explotacion de un negocio que tiene por fin un
determinado objetivo que puede ser el lucro o la atencion de una

necesidad social”. (p.43).

De tal manera, que las empresas operan como una unidad econémica
gue desarrolla una serie de actividades, las cuales son capaces de acumular

riquezas y satisfacer las necesidades requeridas.

Sin embargo, dentro de la clasificacion de las empresas de acuerdo a la
actividad que desarrollan se encuentran las mercantiles, industriales, o de
servicios, siendo esta ultima, aquellas que como su nombre lo indica, prestan
servicios a la comunidad y pueden tener o no fines lucrativos, es decir,
aquellas que realizan actividades comerciales productivas y prestadora de
servicios dentro de estas se puede nombrar las empresas hoteleras.

Las empresas hoteleras se dedican principalmente a ofrecer y prestar
un servicio orientado a satisfacer las necesidades de la usuarios,
fundamentalmente estas organizaciones tienen caracteristicas generales,
econdmicas Y financieras especiales que hacen la diferencia con respecto a
las empresas con actividades de tipo comerciales e industriales, una de sus
caracteristicas basicas es lo corto de su ciclo de operaciones, ya que estas

son practicamente diarias.

Ahora bien, para que estas organizaciones puedan cumplir con sus
objetivos deben implementar y aplicar procedimientos que ayuden a
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solucionar cualquier situacion que se manifieste en un determinado

momento.

Asi mismo, toda organizacion debe poseer manuales de procedimientos
para poder desarrollar sus operaciones, estas se irdn adaptando a los
cambios experimentados en el entorno, bajo el cual desarrollan sus
actividades. Estos procedimientos deben estar ligados fundamentalmente por
las funciones y deberes que se deben cumplir en cada uno de los
departamentos que integran a la empresa; Ilgualmente, estos manuales

simplifican el logro de los objetivos establecidos en la misma.

Catacora (2000), sefiala los manuales como “documentos Yy
herramientas gerenciales utilizados para comunicar y documentar los
procedimientos contables y no contables. Consisten en la organizacion légica
y ordenada de todos los procedimientos identificado, bajo el esquema de una
especie de libro actualizable.” (p.74).

La organizacion debe establecer en el &rea contable los manuales, ya
gue en estos existen una extensa aplicacion y generan los procedimientos
para facilitar eficiente y eficazmente el funcionamiento de las operaciones
laborales en los departamentos, principalmente los manuales que se aplican
en el area contable son: de cddigos contables, de politicas contables y
manuales de normas y procedimientos contables. En efecto, Catacora
(2000), establece que *“los procedimientos contables son procesos
instructivos que se utlizan para el registro de las transacciones u

operaciones en los libros contables.” (p.71)

Cabe considerar, que los procedimientos contables constituyen el
manejo de registros que establecen una fase o procedimientos de la
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contabilidad; ya que en el momento de efectuar los registros contables
comprenden un proceso importante y traen como consecuencia el desarrollo
eficiente de las otras actividades, esto depende en alto grado de la exactitud
e integridad de los registros de la contabilidad.

Al respecto, Catacora (2000), sefiala que los manuales de normas y
procedimientos contables “son documentos que especifican todos los
procedimientos contables, sefialando las acciones a realizar y sus
responsables, describen los asientos contables que se pueden aplicar para
un procedimiento en especifico y ademas establece normas aplicables a
estos procedimientos” (P.105).

De tal forma, si no se aplican o no se cumplen con estos manuales es
muy probable que se ejecuten operaciones erréneas, y por ende, no se
logren los objetivos establecidos en la organizacion.

Debido a esto, los manuales de normas y procedimientos, son de vital
importancia en la empresa, ya que, permiten mejorar las relaciones entre sus
integrantes que conforman los departamentos y mejorar el desempefio al
momento de desarrollar cada una de las funciones de los empleados, debido
a que sirven como guias o instructivos para la ejecucion de sus trabajos,
ademas, sirven como patron para medir la eficiencia operacional de la
empresa, por tal razon, toda empresa establecida y organizada debe contar
con estos manuales para asi garantizar la optimizacion de su operatividad en

cada una de sus areas o departamentos administrativos.

Por otra parte, las empresas hoteleras desarrollan una serie de
actividades, estas deben ser ejecutadas de una forma coordinada y

organizada, las cuales se clasifican de acuerdo a la naturaleza de sus
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funciones en los diferentes departamentos, entre estos generalmente se
encuentran los departamentos; de Recursos Humanos, de Compras, de
Ventas, Sistema, de Crédito y Cobranzas, Operaciones, Administracion,
Gerencia, Contabilidad, entre otros.

Siendo el departamento de contabilidad, el encargado de velar por la
aplicacion de los procedimientos contables, debido a que en este se llevan a
cabo la recoleccion, registros, clasificacion, resimenes, control, analisis e
interpretacion de las operaciones o movimientos de capital con el que se
sostiene la empresa hotelera, ademas lleva el manejo justificado de todo y
cada uno de los movimientos, transacciones, operaciones financieras y
presupuestarias de la organizacién, donde generan informes que permiten a
los gerentes contar con una base confiable para tomas de decisiones
importantes, que ayudan al beneficio del crecimiento, buen funcionamiento y

progreso de la empresa.

Este departamento esta dividido en secciones que sirven de ayuda a la
parte contable, estas son: Costos, Compras, Auditoria de ingresos, Cuentas
por cobrar, Cuentas por pagar.

En tal sentido, las cuentas por pagar es una de las operaciones que
requieren mayor control y supervision puesto que representan una parte
considerable del pasivo de la empresa, esta permite mantener al dia el
registro de las obligaciones a corto, mediano y largo plazo que surgen por la

compra de bienes y servicios.

El objetivo fundamental, de esta seccidn es solventar de forma eficiente
las transacciones de cancelacion de deudas contraidas en la empresa con

los proveedores, trabajadores, accionistas y otros, para asi lograr estabilidad
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en el ambito comercial, es decir, mejores relaciones empresa proveedor. Al

respecto Kieso y Weygandt (2006), sefialan que:

“Las cuentas por pagar son saldos que se deben a
otros, por mercancias, suministros o servicios comprados a
créditos. Las cuentas por pagar se producen por el espacio
de tiempo entre la fecha en que se reciben los servicios 0
gue adquiere la propiedad de los activos y la fecha en que se
pagan” (p.722).

Ahora bien, este tipo de cuenta nace de las compras de bienes y
servicios a proveedores a crédito; sin embargo, esta no es la Unica forma de
generar unas cuentas por pagar, ya que existen cuentas por pagar a
compafias relacionadas, a empleados de la Empresa o a cualquier otra

persona.

Las cuentas por pagar forman parte indispensable de todas las
empresas independientemente de su actividad principal, como es el caso de
la empresa seleccionada para realizar la pasantia, La Cascada, C.A., la cual
se encuentra ubicada en el sector Puerto Fermin, Playa El Tirano, Municipio
Antolin Del Campo del Estado Nueva Esparta.

La empresa La Cascada, C.A., fue constituida el 02 de febrero del afio
2005, registrada ante el Registro Mercantil Primero de la Circunscripcion
Judicial del Estado Nueva Esparta; e Inscrita Bajo N° 47 Tomo 4-A. Su
Objeto principal es la compra, venta, administracion, arrendamiento de
bienes muebles e inmuebles, promocién, explotacion y administracién de

empresas de cualquier ramo en especial la hotelera, efectuar inversiones en
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cualquier clase de negocios de licito comercio relacionada directamente con

el objeto social.

Ahora bien, esta empresa es creada con la finalidad de administrar las
operaciones de los Hoteles Isla Caribe y Pueblo Caribe, tales como; manejar
las cuentas bancarias, facturacion y cuentas por cobrar, inventarios de
alimentos, bebidas, suministros para las habitaciones, suministros de
mantenimiento y suministros para oficinas de operacién hotelera, registra
activos fijos como computadores, escritorios, fotocopiadoras, los sistemas de
computacion, activos de operacion tales como cuberteria, cristaleria, Utiles de

cocina, toallas y lenceria adquiridas con sus propios recursos.

También, Maneja las operaciones de pasivos, entre estos: los
prestamos bancarios, cuentas por pagar a proveedores, compromisos con
sus trabajadores, Impuestos Sobre La Renta (I.S.L.R.), Impuestos al Valor
Agregado (I.V.A.), Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales a los
trabajadores, Ley Organica de Prevencion, Condiciones y Medio Ambiente
de Trabajo (LOPCYMAT), Ley Orgéanica de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
(LOCTI). Los deberes formales con los organismos competentes
gubernamentales entre estos encontramos pago a la alcaldia, Gobernacion,
Instituto Venezolano del Seguro Social (1.V.S.S), Instituto Nacional de
Cooperacion Educativa (INCE), Servicio Nacional Integral Aduanero y
Tributario (SENIAT), entre otros.

Teniendo en cuenta la importancia que tiene el manejo de las cuentas
por pagar, es indispensable que estas cuenten con un alto grado de control
interno en el desarrollo de todas sus operaciones.
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Sin embargo, hay que mencionar la presencia de ciertas debilidades

gue se encontraron en el sistema de control interno y en el registro de las

operaciones contables que de una u otra forma tienden a dificultar el proceso

efectivo de actividades que se realizan en dicha seccion, tales como:

1.

2.

No existe un Manual de Normas y Procedimientos Contables, que sirva
como instructivo a cualquier empleado que se incorpore a las empresas,
el cual muestre la forma de realizar sus actividades, lo que trae como
consecuencia retraso, fallas, errores, perdida de tiempo y discontinuidad
de los pasos a seguir en cada uno de los procesos que se realizan en el

desempenio de las funciones.

Aunque la empresa posee un sistema contable computarizado, no se
llevan los libros auxiliares de cuentas por pagar sistematizados, si no de
forma manual, esto trae como consecuencia el pago de facturas no

autorizadas.

La empresa no tiene un control sistematizado o un reporte, de las fecha
de vencimientos de las facturas a crédito, lo que ocasiona el
incumplimiento y retraso con los pagos, cancelaciones adicionales por
intereses de mora, pérdida de credibilidad y seriedad ante los
proveedores.

Se desconocen al cierre de cada mes los montos de las cuentas por
pagar a proveedores, esto no permite conocer la informacion veraz y

oportuna acerca de lo que adeuda la empresa.
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5. En algunas ocasiones las facturas no coinciden con las 6rdenes de
compras, esto origina un descontrol en los pagos de las adquisiciones

autorizadas.

6. No cuenta con personal suficiente en la seccion de cuentas por pagar,
solo una persona maneja esta seccion, lo cual trae como consecuencia el
atraso en los pagos a proveedores, el archivo de los comprobantes de
cheques cancelados y la documentacion recibida de forma adecuada.

Considerando lo antes expuesto, surge la necesidad de analizar los
procedimientos contables para el registro y control de las cuentas por pagar
aplicados por la empresa La Cascada, C.A., este estudio permiti6 mejorar el
cumplimiento de estos procedimientos, y a su vez presentar las
recomendaciones, posibles soluciones y correcciones convenientes.

1.4. Objetivos de la investigacion.
1.4.1. Objetivo general.

Analizar los procedimientos contables para el registro y control de las
cuentas por pagar aplicados en el departamento de contabilidad de la
empresa La Cascada, C.A.,

1.4.2. Objetivos especificos.

v Describir los aspectos generales de la empresa La Cascada, C.A.

v Definir los aspectos fundamentales de las cuentas por pagar.
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v Identificar los procedimientos contables para el registro y control de las
cuentas por pagar aplicados en el departamento de contabilidad de la
empresa La Cascada, C.A.

v Comparar los procedimientos contables para el registro y control de
las cuentas por pagar aplicados en el departamento de contabilidad de la
empresa La Cascada, C.A.

1.5. Técnicas e instrumentos de recolecciéon de datos.

Las técnicas de recoleccion de datos necesarias para el desarrollo del

tema en estudio, fueron las siguientes:

1.5.1. Observacion directa, individual y participativa

La utilizaciébn de esta técnica permitié6 la recoleccion de los datos
necesarios para el logro de los objetivos expuestos, se observo y a la vez se
participd en las actividades desarrolladas en el departamento de contabilidad
especificamente en la seccion de cuentas por pagar de la empresa La
Cascada, .C.A., con el fin de obtener la debida apreciacion e interpretacion
de los procedimientos ejecutados en dicho departamento.

1.5.2. Entrevistas no estructuradas

La implementacion de esta técnica permitié cierta libertad para la
formulacion de las preguntas a realizar al personal que labora en
departamentos de contabilidad de la empresa, ya que en este tipo de

entrevista no existe una estandarizaciéon formal.
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Dentro de las interrogantes que fueron formuladas al personal se

encuentran las siguientes:

Contralor Interno.

1. ¢Cbmo esta estructurada la empresa?

2. ¢Cuales son sus funciones?

3. ¢Se utilizan manuales de funciones y procedimientos escritos,

actualizados y normatizados para el area contable?

Contador.

1. ¢(Cbmo esta estructurado el plan de cuenta?

2. ¢Cuales son las normas por la cuales se rigen?

3. ¢Cuales son los manuales de procedimientos y técnicas de

capacitacion y adiestramiento del personal con que cuenta la

empresa?

Jefe de la seccion de cuentas por pagar

1. ¢Cudles son sus funciones?

2. ¢CoOmo se originan las cuentas por pagar de la empresa?

3. ¢Como se registran las cuentas por pagar adquiridas por la empresa?
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4. ¢Quién autoriza los pagos a proveedores?

5. ¢Cual es la politica de pago utilizada para la cancelacion de las

cuentas por pagar a proveedores?
1.5.3. Revision documental
Para el desarrollo del tema en estudio fue indispensable consultar

diferentes fuentes textuales donde se pudo obtener las bases tedricas y

legales necesarias como soporte a la informacién.
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FASE Il. ASPECTOS GENERALES DE LA EMPRESA LA
CASCADA, C.A.

2.1. Resefa histérica la cascada, c.a

La inquietud y deseo de cuatro empresarios venezolanos, Armando
Pulgar, Andrés Milosevic, Milton Martinez; y Ronald Milosevic, conlleva a la
construccién de un proyecto que comenzé en el afio de 1993 con la intencion
de hacer trabajos en la base de multipropiedad o tiempo compartido dandole
el nombre de Inversiones Pueblo Caribe, C.A. (Pueblo Caribe Hotel Resort).
Sin embargo a principios del aflo 1995, deciden colocar a la empresa en
operaciones hoteleras y es entonces para la fecha de 15 de Septiembre se
ejecuta un contrato con la operadora Espafola Confortel Internacional por
cinco afos. Abre sus puertas al publico el 12 de Noviembre de 1995, siendo

sus primeros clientes de origen Aleman.

Al concluir el contrato con Confortel comienza a ser administrada para
la fecha del 15 de Febrero del afio 2000 por una nueva operadora llamada
Barcel6 Hotel’s & Resort pasando asi de Confortel Pueblo Caribe Hotel's &
Resort, esta ultima cadena el hotel dura dos afios.

Desde ese momento su hombre cambio a Hotel Pueblo Caribe & Beach
Club comenz6 con una nueva imagen y todo un equipo de trabajo dispuesto
a progresar en pro de los turistas que visitan la Isla de Margarita...”El Nuevo
Caribe”.

Este Hotel Categorizado como un Hotel Tres Estrellas y modalidad de

Playa, cuenta con 219 Habitaciones y Suites distribuidas de la siguiente

18
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manera: 133 Habitaciones en el Edificio de Pueblo Caribe, 17 Habitaciones
en Cabafas, frente a la piscina y 86 Habitaciones en el area de cascada, con
vista al mar, a la piscina, la montafa, y/o jardines. Todas las habitaciones
incluyen aire acondicionado, bafio privado, una cama Queen Size o0 dos

camas matrimoniales, television satelital, teléfono y caja de seguridad.

Dicho hotel se encuentra ubicado en el Municipio Antolin del Campo, al
Noroeste de la Isla de Margarita, es uno de los municipios de mayor

proyecciéon y explotacion turistica a nivel Nacional e Internacional.

Al igual que Hotel Pueblo Caribe & Beach Club también son duefios del
Hotel Isla Caribe Beach Hotel, el cual fue construido al estilo de los hoteles
mas modernos del Caribe la cual ofrece para los huéspedes todo el confort
gue necesita para disfrutar de sus vacaciones, cuenta con 230 habitaciones,
hermosos jardines, fabulosas instalaciones y esta ambientado con la magia
tropical de Margarita. Este hotel se apertura en Julio del afio 2006, con una
inversion de Bs.F.20.000.000, 00, mediante un financiamiento bancario de

tipo turistico.

El 02 de febrero del 2005, estos cuatro venezolanos, deciden constituir
una empresa, llamada La Cascada, C.A., esta empresa fue creada con el
objetivo de administrarla estos dos hoteles, Isla Caribe Beach Hotel y Pueblo
Caribe & Beach Club, para ser dirigida por ellos mismos, debido a la
experiencia que posee en dicho negocio.

La Cascada, C.A. fue registrada ante el Registro Mercantil Primero de la
Circunscripcion Judicial del Estado Nueva Esparta; e Inscrita Bajo N° 47
Tomo 4-A, y su Objeto principal es la compra, venta, administracion,

arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, colocacion de fondos a
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través de financiamientos generales; promocion, explotacion y administracion
de empresas de cualquier ramo en especial la hotelera, efectuar inversiones
en cualquier clase de negocios de licito comercio relacionada directamente
con el objeto social, la duracion de esta empresa serd de cincuenta (50)

anos.

Esta empresa esta domiciliada, en la ciudad del tirano, en la carretera
costanera de playa el Tirano, sus oficinas administrativas estan ubicadas en
la sede del hotel Isla Caribe. En la actualidad se unen esfuerzos de la Junta
directiva y un nuevo tren ejecutivo con el propésito de introducir cambios
radicales y emprender un proceso de reorganizacion, no solo para consolidar
a Pueblo Caribe e Isla Caribe como lo mejor del Caribe, en materia de
hoteles; sino para convertirla en el mejor centro de trabajo de la localidad.

Figura N° 1. Hotel Pueblo Caribe & Beach Club

Fuente: La Cascada, C.A. Aflio 2009
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Figura N° 2. Isla Caribe Beach Hotel

Fuente: La Cascada, C.A. Aflio 2009

2.2. Objetivos estratégicos.

El objetivo fundamental de la empresa es la compra, venta
administracién, arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, promocién,
explotacién y administracion de empresas de cualquier ramo en especial la
hotelera, efectuar inversiones en cualquier clase de negocios de licito

comercio relacionada directamente con el objeto social.



22

Fase II. Aspectos generales de la empresa La Cascada, C.A.,

2.3. Ubicacion.

Las oficinas de la empresa La Cascada, C.A., estan ubicadas en las
instalaciones de ambos hoteles, en el sector Puerto Fermin, carretera
costanera de Playa El Tirano, Municipio Antolin del Campo, Isla de Margarita,
Estado Nueva Esparta. Constituida el 02 de Febrero del afio 2005, registrada
ante el Registro Mercantil Primero de la Circunscripcién Judicial del Estado
Nueva Esparta; e Inscrita Bajo N° 47 Tomo 4-A, inscrita en el Registro de
Informacién Fiscal (RIF) bajo en N° J-31366686-6.

Figura N° 3. Ubicacion de La Cascada, C.A.
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CROQUIS DE UBICACION: La Cascada, C.A.

Fuente: Rodriguez (2009).
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2.4. Misién —vision de la empresa la cascada, c.a.

2.4.1. Mision.

Ser una empresa confiable y con una alta responsabilidad dentro del
mercado hotelero nacional e internacional en la administracion de hoteles,

generando rentabilidad en la relacion cliente-proveedor.

2.4.2. Vision.

Ser reconocida como una empresa lider e innovadora en todo lo
relacionado con la administracion de empresas hoteleras, de alcance
nacional e internacional, basada en la gestién de calidad total, sus valores y

satisfaccion para sus accionistas y empleados.

2.5. Estructura organizativa del departamento de contabilidad de la

empresa la cascada, c.a.

El departamento de contabilidad, de la empresa La Cascada, C.A., se
encarga de instrumentar y operar las politicas, normas, sistemas vy
procedimientos necesarios para garantizar la exactitud y seguridad en la
captacion y registro de las operaciones financieras, presupuestales y de

consecucion de metas de la misma.

Ademas, suministrar informaciébn que coadyuve a la toma de
decisiones, a promover la eficiencia y eficacia del control de gestion, a la
evaluacion de las actividades y facilite la fiscalizacion de sus operaciones,

cuidando que dicha contabilizacion se realice con documentos
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comprobatorios y justificativos originales, y vigilando la debida observancia

de las leyes, normas y reglamentos que se aplican.

Gréafico N° 1. Organigrama Funcional del Departamento de Contabilidad

de la empresa La Cascada, C.A.
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Fuente: La Cascada, C.A. Afo 2009.

El tipo de autoridad de acuerdo a la estructura de la empresa, es de

linea, donde la misma consta de una serie continua de escalones de

autoridad o rangos que constituyen las jerarquias existentes, un superior
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manda directamente a los subalternos, cada uno sabe de quien recibe

ordenes y a quien le informa.

Posteriormente, se mencionan las funciones asignadas a los empleados
gue Integran el Departamento de Contabilidad especificamente el area de

contraloria y cuentas por pagar de la empresa La Cascada, C.A.:

e Contralor General:

- Coadyuva a planear, organizar, coordinar y controlar todas las
funciones de la empresa. Debe ser parte integral de la
administraciéon de la misma, también, debe comparar los resultados
reales con los planes de operacién y las normas establecidas y
reportar e interpretar los resultados de las operaciones a todos los
niveles de la organizacion y a los accionistas de la empresa, por
medio de recopilacibn de registros e informes contables, y
estadisticos adecuados, entre otras funciones.

e Asistente del Contralor General:

- Redactar y transcribir los memorandum y oficios que han de ser
enviadas a otros departamentos.

- Organizar y administrar el archivo general de la oficina del

contralor.

- Recibir y remitir la correspondencia de la oficina del contralor.
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e Departamento de Contabilidad.

Dirigir y coordinar las actividades relacionadas con el registro contable

de las operaciones de la empresa.

Coordinar y revisar la codificacion de los asientos contables de
conformidad con los documentos y de acuerdo al cédigo de cuentas

vigentes a fin de garantizar la secuencia adecuada de los registros.

Mantener actualizada la lista de asientos de diario sefalando
documentos de soporte necesario periodicidad de emisién y base
legal del mismo a fin de garantizar que los saldos de las cuentas del

libro diario sean confiables y fiel reflejo de las operaciones.

Coordinar y supervisar al cierre de los libros, la emision de los

asientos de ajuste y regulacion de cuentas.
Coordinar la preparacion mensual de las conciliaciones, a fin de
mantener actualizados los saldos de las cuentas en las instituciones
financieras.

e Analista de Cuentas:

Realizar la revisién de las conciliaciones bancarias.

Contabilizar los movimientos de las distintas cuentas de la empresa

gue no han sido ingresadas.
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Revisar los movimientos de las distintas cuentas de la empresa.

Supervisar las rendiciones de cajas chicas que son emitidas en las

distintas areas.

Revisar los saldos y movimientos de las cuentas por pagar que posee
la empresa.

Prestar apoyo en la confeccion de Balances y reportes financieros.

Supervisar directamente las funciones de administrativos a cargos.

e Cuentas por Pagar:

Realizar los registros correspondientes de los pasivos de la empresa.

Definicién de condiciones de pago.

Manejo de cancelaciones parciales o totales.

Estructurar programacioén y Proyecciones de tipo financiero de los

pagos.

Elaborar los cheques correspondientes al pago de proveedores,

empleados y otros.

Registrar y archivar los comprobantes de egresos con la intencion de

controlar los cheques emitidos.
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- Andlisis de los pagos a realizar.

- Envio de estados de cuentas.

- Control de retenciones de impuestos.

- Ordenar y cotejar las 6rdenes de compras enviadas por la seccion de
costos.

- Archivar en forma ascendente las facturas recibidas.

- Dar informacioén clara y precisa al contralor general de los montos y

fechas de vencimientos de cada una de las facturas.

- Emision de érdenes de pago.

- Generacion de notas de debito y/o crédito.

2.5.1. Objetivos del Departamento de Contabilidad.

El Departamento de Contabilidad tiene como objetivo fundamental velar
por la aplicacion de los procedimientos contables, ya que estos permiten que
se le lleve a cabo la recoleccion, registros, clasificacion, resumenes, control,
analisis e interpretacion de las operaciones o transacciones financieras que
realizar la empresa, a fin de garantizar informacion actualizada para la toma

de decisiones.

También, coordina y controla la gestién de servicios generales, a fin de

garantizar el resguardo de los activos. Ademas, suministra informacion, la
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cual es utilizada para manejar de manera mas eficaz el capital o recursos

que posee la empresa.

Figura N° 4. Oficinas administrativas de La Cascada, C.A.

Fuente: La Cascada, C.A. Afio 2009
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FASE Illl. ASPECTOS FUNDAMENTALES DE LAS CUENTAS
POR PAGAR

3.1. Definicién de las cuentas por pagar.

Al definir las cuentas por pagar, Rosenberg (1996) sefala que las
mismas “son un pasivo representativo de la cantidad que debe una empresa
a un acreedor por las adquisiciones de mercancia o servicios, basandose en

un sistema de cuentas corrientes a crédito a corto plazo”. (p, 112)

Por su parte Meigs (1994) expresa lo siguiente:

“las cuentas por pagar no solamente incluye las cantidades
gue adeudan por mercancia y materiales; sino todas las
obligaciones de un negocio excepto aquellas que estén
representadas por bonos y pagares. Los impuestos, los
salarios, la luz, la energia y una multitud de otras partidas, se
convierten todas en obligaciones que deben verificarse,

clasificarse, registrarse y pagarse al cliente.” (p, 589).

Las cuentas por pagar son aquellas que se generan cuando de la
empresa surge la necesidad de comprar, bienes y servicios a proveedores a

créditos.

3.2. Importancia de las cuentas por pagar.

La importancia que tienen las cuentas por pagar en las empresas, es

gue estas cuentas forman parte indispensables de toda empresa, ya que le
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permiten controlar de forma eficaz todos los pagos a efectuar a proveedores,
empleados, entre otros. Esta cuenta permite suministrar la informacion
necesaria para conocer el nivel de endeudamiento y la capacidad de pago
para la adquisicion de compras, bienes y servicios.

3.3. Clasificacion de las cuentas por pagar.

Sobre este particular Catacora (1996) clasifica las cuentas por pagar de

la siguiente manera:

e Cuentas y documentos por pagar comerciales.

e Cuentas por pagar a compaiiias relacionadas.

e Otras cuentas por pagar.

e Gastos acumulados.

Seguidamente se indican las definiciones que en tal sentido suministra

el referido autor.

e Cuentas y documentos por pagar comerciales: proveniente
principalmente de las compras de inventarios, activos o de cualquier
otro bien o servicio adquiridos para la operacion normal de la

compainia.

e Cuentas por pagar a compafias relacionadas: correspondientes a

los pasivos que se originan en razon del financiamiento obtenido de
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las compafiias relacionadas, principalmente de la casa matriz, para el
caso de las trasnacionales. Este financiamiento se obtiene por
compras de materiales, maquinarias, asistencia técnica, regalias u

otros conceptos.

e Otras cuentas por pagar: provenientes de operaciones no
comerciales de la compainiia, puede incluir la reparacién de gastos de
viajes a empleados, prestamos de inventario y otros conceptos como
por ejemplo las retenciones de impuestos.

e Gastos acumulados: incluye el registro de los pasivos
correspondientes a los gastos por servicios recibidos, tales como
electricidad, teléfono, agua, servicios publicitarios, honorarios
profesionales y otros.

3.4. Caracteristicas del sistema de cuentas por pagar.

A continuacién segun lo sefiala Catacora (1996) se indican las

caracteristicas del sistema de cuentas por pagar:

e Permite el registro de amplia y variada informacién de los

proveedores.

e Permite visualizar para cada proveedor, los documentos
pendientes de pago y las transacciones realizadas, durante el
mes, y a lo largo de la historia.
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Tipos de documentos definidos por el usuarios, tales como

facturas, abonos, recibos, adelantos, cheques, etc.

Se lleva un saldo global por proveedores, y por cada documento
por pagar.

Contiene un modulo de saldos a favor de los proveedores. Es
decir, recibos o adelantos enviados que no aplican a ningun
documento pendiente de pago. Posteriormente, se pueden aplicar
los saldos a favor a las facturas o documentos por pagar que

correspondan.

Se pueden incluir facturas manualmente, o estas pueden provenir

automéaticamente del modulo de proveeduria.

Cuando se insertan documentos por pagar facturas, el sistema
provee excelente facilidades, por ejemplo: el sistema muestra
todos los documentos pendientes de pago para el proveedor
seleccionado, donde se pueden escoger las facturas que seran
aplicados.

Cada documentos pendiente de pago a un proveedor, muestra
informacion tal como el monto inicial, el monto que se ha aplicado
u abonado, el saldo actual del documento y todos los abonos

realizados a ese documentos.

Permite el registro manual de documentos por pagar, tales como

facturas, recibos, etc.
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e Permite el registro de abonos o0 pagos a documentos pendientes
de pago, tales como recibos, cheques, etc. Un mismo pago puede
afectar uno o varios documentos pendientes de un mismo

proveedor. Los saldos son actualizados inmediatamente.

e Todas las transacciones tienen saldo interior, monto de la

transaccion y saldo posterior.

e Brinda informes tales como: detallado de transacciones por
proveedor, facturas o documentos pendientes por proveedor, etc.
Transacciones por fecha, proveedor, tipo de documento y nimero

de Documentos.

e Permiten la integracién con el modelo de contabilidad general.

3.5. Proceso del ciclo de las cuentas por pagar.

El ciclo de Cuentas por pagar, corresponde a todas las actividades
realizadas por la empresa, con el objetivo de obtener los materiales y

servicios necesarios para sus operaciones.

Este ciclo se inicia cuando se realiza la transferencia de la propiedad
del bien, es en este momento cuando la compafiia se compromete a realizar
el pago de acuerdo con las condiciones establecidas. Al respecto Catacora
(2006) explica lo siguiente:

“El proceso de las cuentas por pagar incluye los

procedimientos contables para el registro de los pasivos,
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valuacién de las cuentas por pagar — en caso de moneda
extranjera - y el pago de las cuentas a los acreedores. El
registro contable debe iniciarse con la recepcién de la
mercancia, para esto se cuenta con un formulario que puede
llamarse aviso de recepcidén, en este formulario se debe
indicar la descripcion de la materia, las cantidades recibidas,
fecha de recepcién, ademas debe estar previsto de un
espacio para las observaciones, en caso de existir alguna.”
(p, 273)

El proceso del ciclo de las cuentas de las cuentas por pagar, se inicia
con una serie de procedimientos que se relacionan con la compra de
mercancias, es decir, cuando surge la necesidad de un bien o un servicio y
culmina con la adquisicion y pago de estos, de acuerdo a esto, los procesos
de compras comprende las siguientes etapas:

= Recepcion de la solicitud de requisicion.
Para iniciar una compra, cualquier departamento de una empresa emite
una solicitud de requisicion. Esta emision debe surgir de la necesidad

especifica pueden originarse por varias razones, entre las cuales:

e Generacion de un punto de reorden del inventario de materia prima o

materiales.

e Cumplimiento del presupuesto de inversiones de capital
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e Surgimiento de necesidades de materiales de acuerdo con el plan de

produccioén.

e Otras.

= Emision de la orden de compra

Es el documento mediante el cual se le ordena a un proveedor la

provision de un bien o servicio.

= Aprobacion de laorden de compra

La aprobacién de este documento esta sujeta a las politicas de

autorizacion que establezca una entidad.

= Envio de laorden de compra a los proveedores

La autorizacion de la orden de compra a través del formulario de orden
de compra, es emitida por el departamento de compra. Esta responsabilidad
implica que el departamento de compra, en todo proceso de revision de la

orden de compra, tiene las siguientes responsabilidades:

o Conocer los materiales utilizados por la empresa y sus

diferentes proveedores.

. Realizar las compras con base en los requerimientos

establecidos en cuanto a cantidad y calidad.
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. Controlar que la mercancia se reciban oportunamente.

. Realizar los reclamos por los faltantes o defectos en calidad.

= Recepcion de los bienes y/o servicios

En este momento el proveedor recibié el documento original de la orden

de compra y procedié a suministrar los bienes o servicios requeridos.
» Registros de la entrada del activo o recepcion del servicio
Una vez recibidos los bienes y/o servicios, y luego que el departamento
de compras da la conformidad de recepcién, se debe realizar el

correspondiente registro de entrada de activos o de la recepcion del servicio.

Para realizar esto, es necesario remitir al departamento de contabilidad

la siguiente documentacion para su registro:

Copia de la orden de compra

Factura original del proveedor

Informe de recepcion

Documentos aduanales, en caso de tratarse de importaciones
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= Pago del bien o servicio recibido

Se origina luego de haberse emitido la orden se compra por unidad
solicitante. El pago de los pasivos esta sujeto a lo establecido al respecto en
las politicas de la empresa, con relacién al manejo del efectivo. Para efectuar

un pago, debe obtener al menos la conformidad de las siguientes unidades:

e Solicitante

e Receptora

e Tesoreria

= Registro del pago

Esta fase es un paso netamente contable, y debe ser efectuado en el
momento en que la empresa emite el cheque a favor del proveedor o

beneficiario.

3.6. Control Interno de las Cuentas por Pagar.

Aun cuando existen normas de control interno de aplicacion general
para todos los procedimientos y/o transacciones, sin embargo, se han
diseflado normas de control interno para cada una de las funciones que se
ejecutan en las empresas. En lo que respecta al control interno de las
cuentas por pagar, los autores Holmes, Maynrd, Edwards y Meier (1991),
sefialan que el control interno de estos pasivos involucran los siguientes

requerimientos:
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La existencia de un adecuado mecanismo de autorizacién para la

creacion de los pasivos.

Evitan la contabilizacion y el pago de los pasivos no autorizados.

Registrar inmediatamente los pasivos, asi como las correcciones que

sobre estos se realicen.

Debe existir la autorizacion apropiada para la liquidacién de los

pasivos.

Al finalizar el ejercicio econémico, se debe clasificar que pasivos
corresponde al periodo actual y cuales pertenecen al ejercicio

siguiente.

Los asientos que se contabilizan en los registros de cuentas por pagar
deberan estar debidamente amparados por un sistema de control
interno  relacionados con requisiciones, compras, recepcion,
aprobacion de las 6rdenes de compras y de las facturas, aprobacion

para su pago y por ultimo su pago.

Los documentos por pagar deberan se numerados previamente.
Deberan mantenerse un control sobre ellos para impedir que sean mal
empleados. Se deberan poner un sello de “cancelado” en los
documentos ya liquidados.

Las personas quienes lleven los registros de documentos por pagar
no deberan formular, ni firmar los documentos, ni tampoco deberan

tener acceso al efectivo. Los créditos que se hagan de documentos
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por pagar deberan estar amparados por las autorizaciones que
consten en las actas que debidamente se elaboren en las juntas de
consejos de direcciones o de algun comité.

9. Los gastos acumulados por pagar deben ser aprobados por personas
debidamente autorizadas, puesto que estas partidas acumuladas

posteriormente se liquidaran en efectivos.

El control interno de las cuentas por pagar, en opinibn de Catacora

(1986), persigue los siguientes objetivos:

e |Integridad: se deben registrar todos los activos adquiridos y las

obligaciones contraidas.

e Existencia: los activos registrados deben corresponder a operaciones

reales de la compafiia.

e Exactitud: los pasivos deben registrarse por el monto exacto.

e Autorizacion: solo deben realizarse compras y pagos autorizados de

acuerdo con las politicas de la empresa.

En relacién a estos objetivos, debe tenerse en consideracién que la
empresa, debera disponer de controles eficientes tanto de prevencién como
detencion. De igual manera el autor antes citado, clasifica los controles
eficientes de cuatros tipos:
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A

C

D

Control de autorizacion.

Controles de integridad.

Controles de existencia.

Controles de exactitud.

A continuacién se explica cada una de las descripciones que en tal

sentido suministra el referido autor.

A.

Control de autorizacion: los cuales estan orientados a comprometer a
la empresa de acuerdo a las politicas y normas establecidas por esta.
En tal sentido, se suelen utilizar, en el caso de las compras controles
para la requisicion de materiales, 6érdenes de compras y ordenes de
pago.

Requisiciones: solo se debe solicitar bienes y servicios con base a una

autorizacion establecida.

Ordenes de compras: solo se debe emitir 6rdenes de compras
debidamente autorizadas, y se estableceran niveles de autorizacion

de acuerdo con el monto de las érdenes.

Ordenes de pago: los pagos solo seran solicitados y autorizados por
un funcionario facultado por la gerencia; al igual que para las érdenes
de compras, se establecerdn niveles de autorizacion para estas

ordenes.



43

Fase III. Aspectos Tedricos de las Cuentas Por Pagar

B. Controles de integridad: para ello es necesario considerar la
unificacién de los sistemas de contabilidad, almacenes y compras, a
fin de poder establecer el registro oportuno de las operaciones. Las
normas de control interno requieren que por lo menos los documentos
involucrados estén pre numerados, asi tendremos un seguimiento de
las ordenes de compras emitidas y recibidas, y un control sobre la

recepcion de mercancia en almacén.

C. Controles de existencia: el propésito de los controles sobre la
existencia de los registros en el ciclo de compras y cuentas por pagar,
es permitir solo el registro de aquellas partidas que estén relacionadas
con operaciones de la entidad, lo que evita, por ejemplo, el registro de
partidas de inventarios que no son propiedad de la empresa o

compras de activos que pueden pertenecer a otro ente relacionado.

D. Controles de exactitud: al igual que los controles de integridad, los
controles de exactitud requieren una integracion de los sistemas
involucrados, de forma que para registrar correctamente el inventario,
es necesario que exista en el almacén un conocimiento exacto de los
materiales a ser recibidos, y el departamento de contabilidad compare
el aviso de recepciéon con las ordenes de compras y con las facturas

del proveedor, para registrar correctamente el pasivo.

Los pasos para establecer un sélido control interno, en opiniéon los
autores Meigs, Meigs, Bettner Whittington (1999) para que una empresa
cuente con un adecuado sistema de control interno, deben seguir las

siguientes pautas:
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e Establecer areas de responsabilidad: Se debe indicar
claramente que departamento y personas son responsables de
cada funcion especifica. En lo que respecta alas areas de autoridad

y de responsabilidad se puede mostrar un organigrama.

e Establecer procedimientos de rutina: Ello con la finalidad de que
no existan dudas de cémo se debe procesar cada tipo de
transaccion. Cada transaccion debe pasar por cuatro etapas
separadas: debe ser autorizada, aprobada, ejecutada y registrada.

e Segregacion de funciones: Este quizds es el concepto mas
importante en el logro del control interno. Consiste en la separacién
de funciones. Las responsabilidades deben ser asignadas de tal
manera que ninguna persona o ningun departamento maneje una
transaccion completamente desde el principio hasta el final.
Cuando las funciones se dividen de esta manera, el trabajo de un
empleado sirve para verificar el de otro y cualquier error que ocurra

tiende a ser detectado rapidamente.
3.7. Libros Auxiliares utilizados en las Cuentas por Pagar.
3.7.1. Libros auxiliares
En toda contabilidad existen dos libros que son de gran importancia,
como es el libro diario y mayor legales, estos libros son utilizados para

registrar las transacciones que realiza las empresa como compras, ventas,

cobros y pagos, etc., Son los libros auxiliares aquellos donde se registran en
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forma analitica y detallada los valores e informacién registrada en los libros

legales.

Procurar registrar todas esas transacciones, harian de ese proceso algo
lento y engorroso, especialmente aquellas empresas que realizan un gran
numero de operaciones, es por ello que cada empresa determina el nimero
de libros auxiliares de acuerdo a su tamafio y el trabajado que se tenga que

realizar.
3.7.2. Libros Diarios auxiliares

La necesidad de llevar estos libros auxiliares, las tuvo en cuenta el
legislador, cuando en el articulo 32 del Cédigo de Comercio sefiala: “...podra
llevar, ademas. Todos los libros auxiliares que estimare conveniente para el

mayor orden y claridad de sus operaciones”.

Toda empresa podra llevar los diarios auxiliares que consideren

necesario, esto dependera de la cantidad de transacciones que esta realice.

Los libros diarios auxiliares mas comunes son:

Diario auxiliar de ventas a crédito

Diario auxiliar de compras a crédito

Diario auxiliar de egresos

Diario auxiliar de ingreso.
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3.7.3. Libros Mayores auxiliares

Estos libros igualmente que los diarios auxiliares registran

minuciosamente las transacciones y dan la informacién detallada de

operaciones que realiza la empresa. En realidad, los libros diarios y mayores

auxiliares son llevados igualmente que el diario y mayor general.

Los libros mayores auxiliares que mas se utilizan son:

0 Mayor auxiliar de efectos y cuentas por cobrar

0 Mayor auxiliar de efectos y cuentas por pagar

o0 Mayor de bancos.

Los libros auxiliares utilizados en las cuentas por pagar son:

e Libro diario auxiliar de compras a crédito.

e Libro mayor auxiliar de efectos y cuentas por pagar.

3.7.4. Libro diario auxiliar de compras a créditos

En este libro se registran detalladamente, todas las compras a crédito

gue realice la empresa. Este libro depende de las necesidades de

informacion que desee obtener cada empresa. Aun asi es indispensable que

este libro contenga las siguientes columnas:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

Fecha. Se anota la fecha en que esta siendo registrada la transaccion.

Descripcion. Se asentaran alli detalles como nombra del proveedor,

ndmero de factura, condiciones, vencimiento, etc.

Referencia. Se anotara el cruce de referencia con el mayor auxiliar de

efectos y cuentas por pagar.

Compras. se registrara en esta columna el del asiento.

Efectos por pagar. Cuando la compra a crédito que se haga este
respaldada por la aceptacién de una letra de cambio, el abono del

asiento se anotara en esta columna.

Cuentas por pagar. El abono del asiento se anotara en esta columna,
cuando el crédito obtenido que respaldado por la aceptacién simple de

una factura.
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Gréafico N° 2. Formato Libro Diario Auxiliar de Compras a Crédito

Libro Diario Auxiliar de Compras a Créditos

Fecha Descripcion Ref. Debe Haber

Fuentes: Rodriguez (2009).

3.7.5. Libro Mayor auxiliar de efectos y cuentas por pagar.

Este libro es utilizado para controlar detalladamente el movimiento de
las deudas que la empresa haya contraido con cada uno de los proveedores

en particular.

El mayor auxiliar de efectos y cuentas por pagar debera contener, una
columna para la fecha, una de concepto, una para el cruce de referencias
con el diario auxiliar del cual se esté recibiendo la informacion.
Seguidamente, se asignaran tres columnas para el control de los efectos por

pagar y otras tres de las cuentas por pagar.
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Gréfico N° 3. Formato Libro Mayor Auxiliar de Cuentas por Pagar

Libro Mayor Auxiliar de Cuentas por Pagar

Fecha | Descripcion Ref. Debe Haber Saldo

Fuentes: Rodriguez (2009).

3.8. Procedimiento para el Registro Contable.

Las etapas del proceso para el registro contable son las siguientes
segun Catacora (1997):

3.8.1. Recopilacién de registro.

Corresponde a toda la recopilacion de informacion susceptible de
registro para una entidad.

3.8.2. Clasificacion de registro.

Consiste en la separacion de las operaciones de acuerdo con criterios

previamente establecidos. La clasificacion de registros puede ser realizada

con base en tipos de operaciones, 0 en los ciclos de operaciones que
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tipicamente son efectuados en una empresa. Una clasificacién de registros
debe indicar la fuente y origen de las transacciones de acuerdo con cada

documento fuente. Para ello existen dos clasificaciones:

Por tipo de operacion:

- Compras de materia prima

- Facturacién

- Pagos

- Cobranzas

- Traspasos de produccién

- Capitalizaciones de activos fijos

- Acumulaciones

- Notas de debito y crédito

e Por ciclos:

- Ciclo de compras y pagos

- Ciclo de facturacion y cuentas por cobrar

- Ciclo de produccion
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- Ciclo de nomina

3.8.3. Codificacion de registros.

Consiste en la asignaciéon de una identificacibn a cada uno de los
elementos de una lista de elementos. De esta forma, la busqueda o
identificacion de un elemento resulta mucho mas facil desde el punto de vista

del usuario que accese algun tipo de informacion.

3.8.4. Registro de operaciones.

Consiste en grabar o reflejar en algun medio de almacenamiento, todos
los datos, de tal forma que se pueda accesar posteriormente a la
informacion, la misma es almacenada en una base de datos y se traspasa al
departamento de contabilidad mediante comprobantes automaticos de forma

electrénica.

3.9. Normativa Legal Vigente por la que se rige la empresa La Cascada,
C.A. para el desarrollo de sus operaciones.

La funcion principal de la empresa La Cascada, C.A. es de administrar
las operaciones funcionales de los Hoteles Isla Caribe y Pueblo Caribe, con
el fin de lograr satisfacer las necesidades colectivas y asi obtener un
beneficio econdmico, liderando en el ambito hotelero en el Estado Nueva
Esparta.

Ahora bien, para el funcionamiento a cabalidad de las operaciones
realizadas por La Cascada, C.A., esta debe regirse por un basamento legal

Vigente que la llevardn a cumplir con objetivo esencial de la misma.
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Dentro de este orden de ideas, durante el periodo de pasantia se pudo

identificar la Normativa Legal por la cual se rige:

3.9.1.

Cbédigo Organico Tributario Gaceta Oficial de la Republica

Bolivariana de Venezuela N° 4.727 (Extraordinario) octubre 17, 2.001.

Ley de Impuesto Sobre La Renta. (Publicada en gaceta oficial n°
38.628 de fecha 27 de febrero de 2007)

Reglamento parcial de la Ley de Impuesto Sobre La Renta en
materia de retenciones. (Decreto 1808 del 23 de abril de 1997,
publicado en Gaceta Oficial N° 36.203 del dia 12 de mayo del 1997).
Normas generales de emision de facturas y otros documentos.
Providencia Administrativa N° 0257 (publicada en Gaceta Oficial N°
38.997 del 19 de agosto de 2008).

Cddigo Organico Tributario.

El Cdodigo Organico Tributario dispone la norma principal para la que

deben regirse las empresas en cuanto a materia tributaria se refiere, a

continuacioén se detallaran algunos articulos aplicados en el tema en estudio:
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De los responsables

Del Sujeto Activo

Articulo 18: Es sujeto activo de la obligacion tributaria el ente publico

acreedor del tributo.

En este caso quien representa este sujeto activo es el Servicio Nacional
Integrado de Administracion Aduanera y Tributaria (SENIAT), dado que, el
mismo recibe un ingreso anticipado al momento en que las empresas

enteran la retencion del Impuesto sobre la renta.

Del Sujeto Pasivo

Articulo 19: Es sujeto pasivo el obligado al cumplimiento de las

prestaciones tributarias, sea en calidad de contribuyente o de responsables.

Es la empresa La Cascada, C.A. que en este caso cumple el rol de
agentes de retencién y la responsabilidad frente al contribuyente, de enterar
ante el servicio nacional integrado de administracion aduanera y tributaria
(Seniat), el monto percibido producto de la retencién del impuesto sobre la

renta.

Articulo 27. Son responsables directos en calidad de agentes de
retencion o percepcion, las personas designadas por la ley o por la
administracién previa Autorizaciéon legal, que por sus funciones publicas o
por razén de sus actividades privadas, intervengan en actos u operaciones
en los cuales deban efectuar la retencion o percepcién del tributo
correspondiente.
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Los agentes de retencion o de percepcion que lo sean por razén de sus
actividades privadas, no tendran el caracter de funcionarios publicos.
Efectuada la retencion o percepcion, el agente es el Unico responsable ante
el Fisco por el importe retenido o percibido. De no realizar la retencion o

percepcion, responderda solidariamente con el contribuyente.

El agente es responsable ante el contribuyente por las retenciones
efectuadas sin normas legales o reglamentarias que las autoricen. Si el
agente enterd a la Administracion lo retenido, el contribuyente podra solicitar
de la Administracion Tributaria el reintegro o la compensacion

correspondiente.

Paragrafo Primero: Se consideraran como no efectuados los egresos y
gastos objeto de retencion, cuando el pagador de los mismos no haya
retenido y enterado el impuesto correspondiente conforme a los plazos que
establezca la ley o su reglamento, salvo que demuestre haber efectuado
efectivamente dicho egreso o gasto.

En el caso del tema en estudio podemos identificar como agente de
retencion a la empresa La Cascada, C.A., la cual tienen la obligacion de
enterar ante el Servicio Nacional Integrado de Administracion Aduanera y
Tributaria (SENIAT), el monto percibido por la retencidén del Impuesto sobre
la renta efectuado al contribuyente.

De las Sanciones

Articulo 93. Las sanciones, salvo las penas privativas de libertad, seran

aplicadas por la Administracion Tributaria, sin perjuicio de los recursos que
contra ellas puedan ejercer los contribuyentes o responsables. Las penas
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restrictivas de libertad y la inhabilitacion para el ejercicio de oficios y
profesiones, so6lo podran ser aplicadas por los 6rganos judiciales
competentes, de acuerdo al procedimiento establecido en la ley procesal
penal.

Paragrafo Unico: Los 6rganos judiciales podran resolver la suspension
condicional de la pena restrictiva de libertad, cuando se trate de infractores
no reincidentes y atendiendo a las circunstancias del caso y previo el pago
de las cantidades adeudadas al Fisco. La suspensiéon de la ejecucion de la
pena quedara sin efecto en caso de reincidencia.

Articulo 94. Las sanciones aplicables son:

1. Prision.

2. Multa.

3. Comiso y destruccion de los efectos materiales objeto del ilicito o utilizados

para cometerlo.

4. Clausura temporal del establecimiento.

5. Inhabilitacion para el ejercicio de oficios y profesiones.

6. Suspension o revocacion del registro y autorizacion de industrias y

expendios de especies gravadas y fiscales.
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Pardgrafo Primero: Cuando las multas establecidas en este Cdédigo
estén expresadas en Unidades Tributarias (U.T.) se utilizara el valor de la
unidad tributaria que estuviere vigente para el momento del pago.

Paragrafo Segundo: Las multas establecidas en este Cbdigo
expresadas en términos porcentuales, se convertirdn al equivalente de
Unidades Tributarias (U.T.) que correspondan al momento de la comisién del
ilicito, y se cancelaran utilizando el valor de la misma que estuviere vigente

para el momento del pago.

Paragrafo Tercero: Las sanciones pecuniarias no son convertibles en

penas privativas de la libertad.

De los ilicitos materiales.

Articulo 113. Quien no entere las cantidades retenidas o percibidas en
la oficinas receptoras de fondos nacionales, dentro del plazo establecido en
las normas respectivas, serd sancionado con multa equivalente al cincuenta
por ciento (50%) de los tributos retenidos o percibidos, por cada mes de
retraso en su enteramiento, hasta un méaximo de quinientos por ciento
(500%) del monto de dicha cantidades, sin perjuicio de la aplicacion de los
intereses moratorios correspondientes y de la sancion establecida en el

articulo 118 de este cddigo.

Articulo 118. Quien con intencion no entere las cantidades retenidas o
percibidas de los contribuyentes, responsables o terceros dentro de los
plazos establecidos en las disposiciones respectivas, y obtengan para si o
para un tercero un enriquecimiento indebido, serd penado con prision de dos

(2) a cuatro (4) afos.
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3.9.2. Ley de Impuesto Sobre La Renta.

De las Deducciones y del Enriquecimiento Neto

Articulo 27. Para obtener el enriqguecimiento neto global se haran de la
renta bruta las deducciones que se expresan a continuacion, las cuales,
salvo disposicion en contrario, deberan corresponder a egresos causados no
imputables al costo, normales y necesarios, hechos en el pais con el objeto

de producir el enriquecimiento:

1. Los sueldos, salarios, emolumentos, dietas, pensiones, obvenciones,
comisiones y demas remuneraciones similares por servicios prestados al
contribuyente, asi como los egresos por concepto de servicios profesiones

no mercantiles recibidos en el ejercicio.

12. Los canones o cuotas correspondientes al arrendamiento de bienes
destinados a la produccion de la renta.

13. Los gastos de transporte, causados o pagados dentro del ejercicio
gravable, realizados en beneficio del contribuyente pagador, con el objeto de

producir la renta.

16. Las regalias y demas participaciones analogas, asi como
remuneraciones, honorarios y pagos analogos por asistencia técnica o

servicios tecnolégicos utilizados en el pais.

17. Los gastos de reparaciones ordinarias de bienes destinados a la
produccién de la renta.
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19. los gastos de publicidad y propaganda causados o pagados dentro del

ejercicio gravable realizados en beneficio del propio contribuyente pagador.

Articulo 86. Los deudores de los enriguecimientos netos o ingresos
brutos a que se contraen los articulos 27 paragrafo octavo, 31, 34, 35, 36,
37, 38, 39, 40, 41, 48, 63, 64 y 76 de esta ley, estan obligados a hacer la
retencion del impuesto en el momento del pago o del abono en cuenta y a
enterar tales cantidades en una oficina receptora de fondos nacionales,
dentro de los plazos y formas que establezcan las disposiciones en esta ley y
en su reglamento. Igual obligacion de retener y enterar el impuesto en la
forma sefalada, tendran los deudores de los enriquecimientos netos,
ingresos brutos o renta bruta a que se refiere el paragrafo cuarto de este

articulo.

Con tales propositos, el reglamento fijara normas que regulen lo relativo

a esta materia.

Esta norma constituye en basamento legal para la empresa La
Cascada, C.A., la cual permite efectuar las retenciones del Impuesto Sobre
La Renta a determinados enriquecimientos, en tal sentido, que los deudores
de ciertos enriquecimientos netos e ingresos brutos, estaran obligados a
efectuar dicha retencion en el momento del pago o de abono en cuenta, asi
como de enterar tales retenciones en una oficina receptora de fondos
nacionales dentro de los plazos y forma que disponga el correspondiente
reglamento de ley (Decreto 1.808 de fecha 23 de abril de 1997, publicado en
Gaceta Oficial N° 36.203 del 25 de mayo de 1997).
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3.9.3. Reglamento parcial de la Ley de Impuesto Sobre La Renta en

materia de retenciones.

A partir del 12 de mayo de 1997, entré en vigencia en todo el territorio
nacional el Decreto 1808 el 23 de abril de 1997, publicado en Gaceta Oficial
N° 36.203 del dia, Reglamento Parcial de la Ley de Impuesto Sobre la Renta

en materia de retenciones.

Tal decreto, establece retenciones sobre la base de los pagos o abonos
en cuentas, realizados por los deudores o pagadores de enriquecimientos
netos o ingresos brutos derivados de sueldos y salarios y otras
remuneraciones percibidas en razon de la prestacion de servicios personales
bajo relacion de dependencia, horarios profesionales, arrendamiento de
bienes muebles, fletes a empresas nacionales, publicidad y propaganda,
entre otras actividades que realicen en el pais, a personas naturales o
juridicas, domiciliadas o no, deben practicar la retencion del mencionado

tributo.

Las retenciones deben efectuarse cumpliendo los parametros
establecidos en la ley de impuesto sobre la renta y en el mencionado Decreto
1.808, el cual expone lo siguiente:

Articulo 1°. Estan obligados a practicar la retencion del impuesto en el
momento del pago o del abono en cuenta y a enterarlo en una oficina
receptora de fondos nacionales dentro de los plazos, condiciones y formas
reglamentarias aqui establecidas, los deudores o pagadores de los
siguientes enriquecimientos o ingresos brutos a los que se refieren los
articulos 27, 32, 35, 36, 37, 39, 40, 41, 42, 51, 53, 64, 65y 67 de la Ley de
Impuesto Sobre La Renta.
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Articulo 2°. en los casos de personas naturales residentes en el pais,
la retencidén del impuesto sobre la renta solo procedera si el beneficiario de
las remuneraciones obtiene o estima obtener, de uno o mas deudores o
pagadores, un total anual que exceda de mil unidades tributarias (1.000
U.T.).

Articulo 9°. En concordancia con lo establecido en el articulo 1° de este
reglamento, estan obligados practicar la retencion del impuesto los deudores
0 pagadores de enriquecimientos netos o ingresos brutos de las siguientes
actividades, realizadas en el pais por personas naturales residentes,
personas naturales no residente, personas juridicas domiciliadas y personas
juridicas no domiciliadas, y asimiladas a éstas, de acuerdo con los siguientes
porcentajes:

Porcentaje de retencién sobre el monto pagado o

abonado en cuenta

Persona natural Persona juridica

Numeral Literal Actividad Realizada No Domiciliada No
Residen | Residente Domiciliada

te

1 Los provenientes de las actividades
realizadas sin relacion de
dependencia, descritas a

continuacion:

B Los pagos efectuados por personas
juridicas, consorcios 0 comunidades a
beneficiarios domiciliados o residentes
en el pais, por concepto de
actividades profesionales no 3% 506
mercantiles. Igualmente los honorarios
que, en razén de actividades
profesionales = mancomunadas no

mercantiles, paguen a su co-
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beneficiarios los profesionales a que

se refiere este literal.

Las comisiones provenientes de las

siguientes actividades:

Las comisiones mercantiles 'y
cualesquiera otras comisiones
distintas a las que se paguen como
remuneracion  accesoria de los
sueldos, salarios y demas

remuneraciones similares

3%

34%

5%

5%

12

Los pagos que efectien los
administradores de bienes inmuebles
a los arrendadores de tales bienes
situados en el pais, asi como los que
efectian directamente al arrendador,
las personas juridicas o comunidades
o cuando éstos efectien pagos al
administrador propietario de los bienes

inmuebles.

3%

34%

5%

Ver paragrafo
1° de este

articulo

13

Los canones de arrendamiento de
bienes muebles situados en el pais
que paguen las personas juridicas o
comunidades a beneficiarios

domiciliados o no en el pais.

3%

34%

5%

5%

15

Los pagos correspondientes a gastos
de transporte, conformados por fletes
pagados a personas juridicas a
cualquier persona comunidad

domiciliada en el pais.

1%

3%

19

Los pagos que efectlen las personas
juridicas, comunidades o0 entes
publicos, por servicios de publicidad y
propaganda, efectuados en el pais, a
las personas naturales residentes o
juridicas domiciliadas en el mismo, asi
como la cesién o la venta de espacios

para tales fines y

3%

5%

5%
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Cuando se trate de los mismos
enriquecimientos pagados a las
empresas que operen exclusivamente

como emisoras de radio.

3%

Fuente: Reglamento parcial de la Ley de Impuesto Sobre La Renta en materia de
retenciones. (Decreto 1808 del 23 de abril de 1997, publicado en Gaceta Oficial N° 36.203

del dia 12 de mayo del 1997).

Pardgrafo primero: a las personas juridicas o comunidades no

domiciliados en el pais, la retencién del impuesto se efectuara dentro del

ejercicio gravable, en el momento del pago o del abono en cuenta de los

enriquecimientos netos acumulados, convertidos a unidades tributarias

(U.T.), previstos en el literal a) del numeral 1, literal a) y c) del numeral 3,

numerales 4, 5, 6, 7, 11 y 12 de este articulo, de acuerdo con los siguientes

porcentajes.

1. Quince por ciento (15%) hasta el monto de dos mil unidades tributarias

(2.000 U.T.);

2. Veintidos por ciento (22%) entre dos mil unidades tributarias (2.000

U.T.) hasta un monto unidades tributarias (3.000 U.T.); Y

3. Treinta y cuatro por ciento (34%) por el monto que exceda de tres

unidades tributarias (3.000 U.T.).

El resultado obtenido por la aplicacién de los porcentajes se multiplica

por el valor de la unidad tributaria vigente y el resultado sera la cantidad de

impuesto que se debera retener y enterar.
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Articulo 13°. Los agente de retencion que no cumplieren con la
obligacion de retener impuestos a que se contrae el presente reglamento,
retuvieren cantidades menores de las debidas, enteraren con retardo los
impuestos retenidos, se apropiaren de los tributos objeto de esta
reglamentacion 0 no suministraren oportunidades las informaciones
establecidas en este reglamento o las requeridas por la administracion, seran
penados, segun el caso, conforme a lo previsto en el Cbédigo Orgéanico
Tributario.

Articulo 21° los impuestos retenidos de acuerdo con las reglas
establecidas en la ley y este reglamento, deberan ser enterados en las
oficinas receptoras de fondos nacionales dentro de los tres (3) primeros dias
habiles del mes siguiente a aquel en que se efectudé el pago o abono en
cuenta, salvo los correspondientes a las ganancias fortuitas, que deberan ser
enterados al siguiente dia habil a aquel en que se perciba el tributo y los
correspondientes a los ingresos obtenidos por enajenacién de acciones que
deberan ser enterados dentro de los tres dias (3) dias habiles siguientes de
haberse liquidado la operacibn y haberse retenido el impuesto
correspondiente.

Articulo 23. Los agente de retencion, en lo que respecta a los
enriguecimientos a que se refieren los Capitulos Il Y 1ll de este Reglamento,
estan obligados a presentar ante la oficina de administracién tributaria de su
domicilio, dentro de los dos (2) primeros meses del ejercicio fiscal siguientes
o de los dos (2) meses siguiente a la fecha de cesacion de los negocios y
demés actividades, una relacion donde consten la identificacion de las
personas o comunidades objeto de retencion, las cantidades pagadas o
abonadas en cuenta y los impuestos retenidos y enterados durante el afio o
periodo anterior. En el caso de cesacién de los negocios y demas
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actividades, la relacion mencionada debera presentarse conjuntamente con

la correspondiente declaracién definitiva de rentas.

Articulo 24. Los agentes de retencién estan obligados a entregar a los
contribuyentes, un comprobante por cada retencién de impuesto que les
practiquen en el cual se indique, entre otra informacion, el monto de lo

pagado o abonado en cuenta y la cantidad retenida.

En el comprobante correspondiente a la ultima retenciéon del ejercicio de
los beneficiarios sefialados en el capitulo Il de este reglamento, se indicara la
suma de lo pagado y el total retenido; este comprobante debera anexarlo el
contribuyente a su declaracion definitiva de rentas. Ademas, el agente de
retencion estard obligado a entregar a los beneficiarios de los pagos
indicados en el capitulo Ill, excluyendo los sefialados en los numeros 9 y 20
del articulo 9° dentro del mes siguiente a la cesacion de actividades del
agente de retencion, una relacion del total de las cantidades pagadas o
abonadas en cuenta y de los impuestos retenidos en el ejercicio, la cual

deberan igualmente anexar a su declaracion definitiva de rentas.

Paragrafo Unico: Los agentes de retencion estaran obligados a
suministrar a la administracién tributaria, la informacién relativa a los
contribuyentes a quienes estén obligados a retener el impuesto, conforme a
lo establecido en este decreto, en la forma, plazos y condiciones
establecidas por la Administracion Tributaria, los cuales seran publicados en

la Gaceta Oficial.

Articulo 25. Las informaciones y relaciones que se refiere los articulos
anteriores, deberan ser elaborados en los formularios que emita o autorice al

efecto la administraciéon tributaria o en las formas que se establezcan en
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cuanto al uso de listados, discos, cintas o cualquier otro medio utilizado en

sistema autorizados de procesamiento de datos.

La administracion tributaria podra establecer lineamientos generales o
especificos, esquemas de programas y sistemas computarizados especiales
a ser aplicados a los agentes de retencion, los cuales seran publicados en la
gaceta oficial.

Pardgrafo Unico: los agentes de retencion que registre sus
operaciones mediante sistemas de procesamiento de datos, estan
observados a conservar mientras el tributo no este prescrito, los programas,
medios magnéticos u otros similares, que hayan utilizado como medios del
proceso para producir las informaciones, listados y registros a que se refiere

este articulo.
3.9.4. Normas generales de emisién de facturas y otros documentos.
Disposiciones Generales

Articulo 1. La presente providencia tiene por objeto establecer las
normas que rigen la emisién de facturas, ordenes de entrega guias de
despacho, notas de debito y notas de crédito, de conformidad con la
normativa que regula la tributacién atribuia al servicio nacional integrado de
administracién aduanera y tributaria (SENIAT).

Articulo 2. El régimen previsto en esta providencia sera aplicable a:

1. Las personas juridicas y las entidades econdmicas sin personalidad

juridica.
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2. Las personas naturales cuyos ingresos anuales sean superiores a un

mil quinientas unidades tributarias (1.500 U.T.).

3. Las personas naturales cuyos ingresos anuales sean iguales o
inferiores a un mil quinientas unidades tributarias (1.500 U.T.),
Unicamente cuando sean empleados como prueba de desembolso
por el adquirente del bien o el receptor del servicio, conforme a lo
previsto en la ley de impuesto sobre la renta. El resto de las facturas
emitidas por las personas a las que hace referencia este numeral,
deberan emitirse conforme a lo dispuesto en esta providencia o
cumplimiento lo establecido en la providencia administrativa Nro.
1.677, publicada en la gaceta oficial de a republica bolivariana de
Venezuela Nro. 37.661 del 31 de marzo del 2003.

De las Facturas

Articulo 15. Las facturas emitidas sobre formatos o formas libre, por los

sujetos que no califiqguen como contribuyentes ordinarios del impuesto al

valor agregado, deben contenedor cumplir la siguiente informacion:

1. La denominacién de “Factura”.

2. Numeracioén consecutiva y Unica.

3. Numero de control pre impreso.

4. Total de los numeros de control asignados, expresados de la siguiente
manera “desde el N° .... Hasta el N° ...”
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10.

11.

Nombre y apellido o razén social, domicilio fiscal y nUmero de registro

anico de informacion fiscal (Rif.) del emisor.

La expresion “contribuyente formal” o “no sujeto al impuesto al valor

agregado”, de ser el caso.

Fecha de emisién constituida por ocho (8) digitos.

Nombre y apellido o razon social y nimero de registro Unico de
informacion fiscal (RIF), del adquiriente del bien o receptor del
servicio. Podrd prescindirse del numero de registro Unico de
informacion fiscal (RIF), cuando se trate de personas naturales que no
requieran la factura a efectos tributarios, en cuyo caso debera
expresarse, como minimo, el numero de cedula de identidad o

pasaporte, de adquiriente o receptor.

Descripcién de la venta del bien o de la prestacion del servicio, con

indicacioén de la cantidad y monto.

En los casos que se carguen o cobren conceptos en adicién al precio
0 remuneracion convenidos o se realicen descuentos, bonificaciones,
anulaciones y cualquier otro ajuste de precio, debera indicarse la

descripcion y valor de los mismos.

En los casos de operacion, cuya contraprestacion haya sido
expresada en moneda extrajera, equivalente a la cantidad
correspondiente en moneda nacional, deberd constar ambas
cantidades en la factura, con indicaciones del monto total y del tipo de
cambio aplicable
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12.Indicacion del valor total de la venta de los bienes o de la prestacion

del servicio o de la suma de ambos, si corresponde
13.Razdn social y numero de registro unico de informacion fiscal (RIF), de
la imprenta autorizada, asi como la nomenclatura y fecha de la

providencia administrativa de autorizacion.

14.Fecha de elaboracion por la imprenta autorizada, constituida por ocho
(8) digitos.

Articulo 16. Las facturas emitidas mediante Maquinas fiscales, por los
sujetos que no califiqguen como contribuyentes ordinarios del impuesto al
valor agregado, deben contenedor cumplir la siguiente informacion:

1. La denominacién de “Factura”.

2. Nombre y Apellido o razon social, nimero de registro Unico de

informacion fiscal (RIF.) y domicilio fiscal del emisor.

3. La expresion “contribuyente formal” o “no sujeto al impuesto al valor

agregado”, de ser el caso.

4. Numeracién consecutiva y Unica.

5. La horay fecha de emision.

6. Descripcion, cantidad y monto del bien o servicio. Podra omitirse la

cantidad en las prestaciones de servicio que por sus caracteristicas no

puede expresarse. En los casos en que las caracteristicas técnicas de
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la maquina fiscal limiten la impresion de la descripcion especifica del

bien o servicio, deben identificarse los mismo genéricamente.

La descripcion del bien o servicio debe estar separada, al menos, por
un caracter en blanco de su precio, en caso de que la longitud de la
descripcion supere una linea, el texto puede continuar en las lineas
siguientes  imprimiéndose el correspondiente precio en la Ultima linea

ocupada.

7. En los casos que se carguen o cobren conceptos en adicion al precio
0 remuneracion convenidos o se realicen descuentos, bonificaciones,
anulaciones, y cualquier otro ajuste al precio, debera indicarse la

descripcion y valor de los mismos.

8. En los casos de operaciéon gravadas, cuya contraprestacion haya sido
expresada en moneda extrajera, equivalente a la cantidad
correspondiente  en moneda nacional, deben constar ambas
cantidades en la factura, con indicacion del monto total y del tipo de
cambio aplicable.

9. Indicacién del valor total de la venta de los bienes o de la prestaciéon
del servicio o de la suma de ambos, si corresponde, precedido de la
palabra “TOTAL” y, al menos, un espacio en blanco.

11.Logotipo fiscal seguido del nimero de registro de la maquina fiscal, las
cuales deben aparecer en ese orden fiscal de la factura, en una misma

linea, con al menos tres (3) espacios de separacion.
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En estos casos, Las factura emitidas mediante maquina fiscal daran
derecho a crédito fiscal o desembolso, cuando, ademas de cumplir con todos
los requisitos establecidos en este articulo, la misma imprima el nombre o
razon social y el numero de registro unico de informacion fiscal (RIF) del
adquiriente o receptor de los bienes o servicios.

De las Ordenes de entrega y guias de despacho

Articulo 20. Las ordenes de entrega o0 guias de despacho deben
emitirse Unicamente para amparar el traslado de bienes muebles que no
representen ventas. En los casos en que la ley que establece el impuesto al
valor agregado disponga la posibilidad de amparar operaciones de ventas
mediante 6érdenes de entrega o guias de despacho, la respectiva factura
debera emitirse dentro del mismo periodo, haciendo referencia a la orden de
entrega o guia de despacho que soporto la entrega de bienes, excepto para

las facturas impresas a través de maquinas fiscales.

Articulo 21. El original y las copias de las ordenes de entrega o guias
de despacho que se emitan, deben contener los enunciados “orden de
entrega” o “guias de despacho”, los requisitos indicados en los numerales del
2,3,4,5, 6, 15y 16 del articulo 13 de esta providencia y la expresion “sin
derecho a crédito fiscal”. Cuando las ordenes de entrega a guias de
despacho sean elaboradas por entes publicos nacionales, en los términos y
condiciones que establezcan la normativa aplicable, no se requiera el
cumplimiento de los requisitos previstos en los numerales 3, 4, 15 y 16 del

articulo 13 de esta providencia.

En las 6rdenes o guias deben detallarse los bienes que se trasladan,
sefialando la capacidad, peso o volumen, descripcién, caracteristicas y su
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precio. En los traslados que no representen ventas puede omitirse el precio,
indicandose el motivo, tal como: reparacion, traslado e deposito almacenes o
bodegas de otros o del propio emisor contribuyente, traslado para su

distribucion u otras causas.

Igualmente deben indicarse el nombre y apellido o razén social y el
namero de registro Unico de informaciéon fiscal (RIF) del receptor de los

bienes, 0, en su caso, del mismo emisor.

Las ordenes de entrega o guias de despacho emitidos por los sujetos
que no califiguen como contribuyente ordinarios del impuesto al valor

agregado”, segun sea el caso.
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FASE IV. PROCEDIMIENTO CONTABLE PARA EL REGISTRO
Y CONTROL DE CUENTAS POR PAGAR APLICADOS POR LA
EMPRESA LA CASCADA, C.A.

4.1. Importancia de los procedimientos contables.

A medida que crecen las empresas, estas van estableciendo normas y
procedimientos acerca de como llevar a cabo el trabajo de los empleados;
por esta razén se establecen procedimientos a seguir que ayuden a regular
las situaciones que se presenten en el desarrollo de una actividad o trabajo.

Para La empresa La Cascada, C.A., los procedimientos contables
tienen su importancia en la consecucién de los objetivos de la organizacion,
puesto que, estos medios son utilizados para facilitar la realizacién de las
labores especificas y reiterativas que conforman las funciones
administrativas, productivas y contables. En estas areas se recurre a su

implementacion para hacer mas racional y eficiente todas sus actividades.

Lo méas importante de los procedimientos a nivel de la empresa, tal
como lo explica Melinkoff (1997) “es coherencia y sucesion cronoldgica que
estos deben guardar” (p.34).

En tal sentido, los procedimientos contables, deben ser implementados

en toda empresa establecida y organizada, ya que garantizan la optimizacion
de su operatividad en cada una de sus areas y departamentos.
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4.2. Tipos de cuentas por pagar causadas por empresa la cascada, c.a.

Las cuentas por pagar causadas por La empresa La Cascada, C.A., son

las siguientes:

- Cuentas por pagar a proveedores.

Las cuentas por pagar a proveedores, son aquellas que se generan
cuando la empresa requiere de mercancias y suministros, a diferentes

proveedores, respaldada por una copia de la factura.

- Cuentas por pagar a empleados.

Estas cuentas se generan cuando la empresa registra deudas
contraidas con sus trabajadores y estas tienen que ser canceladas en un
periodo estipulado. Como son pagos de sueldos y salarios, liquidacién de

prestaciones, bonificaciones, entre otras remuneraciones.
- Cuentas por pagar a socios o0 accionistas:

Son aportes en calidad de préstamos que hacen los socios o
accionistas a la empresa en momento de iliquidez y/o cumplir obligaciones
contractuales para con terceros y capital de trabajo.

- Otras cuentas por pagar.
Esta se genera mediante operaciones no comerciales de la empresa,

estas cuentas pueden ser las retenciones de impuestos, que la empresa esta

obligada a retener para luego enterar y pagar a la Tesoreria Nacional.
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- Gastos acumulados por pagar.

Estos se generan mensualmente por concepto de gastos de servicios
publicos y privados recibidos, como son: teléfono, electricidad, honorarios

profesionales, entre otros.

En tal sentido, estas obligaciones, se registran cuando se realiza la
transferencia de propiedad del bien o servicio adquirido, es en este momento
cuando la empresa se compromete a realizar la cancelaciéon de estas deudas
de acuerdo con las condiciones que fueron establecidas en el momento de la

adquisicién de bien o servicio.

Empresas como La Cascada, C.A., logran alcanzar el éxito debido a
gque tienen muy bien definido de que manera van a orientar sus recursos y
como puede financiarse para dar curso a sus operaciones normales tratando
gue todos los desembolsos que se realicen sean necesarios para el logro de

Sus metas.

Lo que indica que no solamente a través de los proveedores una
empresa puede sustentar sus operaciones, sino que también tiene que
realizar otros gastos que son justos y necesarios dentro de la misma y que
ademas juegan un papel importante dentro de la determinacién de las
ganancias de la empresa, logrando alcanzar sus objetivos de la manera mas

ideal y de acuerdo a lo planeado.
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4.3. Procedimientos contables para el control del registro de la cuentas

por pagar.

La ejecucién de las actividades relacionadas con las cuentas por pagar

a los proveedores, se lleva a cabo mediante una serie de procedimientos, las

cuales varian dependiendo de las normas y politicas de cada empresa; en el

caso de la empresa La Cascada, C.A., los procedimientos que se usan para

el registro y control de estas cuentas son los siguientes:

Se debe llenar una solicitud de insumos, materiales y servicios
dependiendo del caso por parte del usuario, la cual debe ser firmada por

el jefe del departamento solicitante.

Dicha requisicion debe ser enviada al departamento de compras, el cual
se encarga de solicitar una cotizacion, a los proveedores, estos a su vez
elaborar su presupuesto y lo envian al departamento de compras. Y
tomando en cuenta las existencias y requerimientos de la empresa en
cuanto a calidad, precios, fecha de entrega y forma de pago, se acepta
las condiciones que mejor se adapte a las necesidades requeridas en

cuanto a los insumos, materiales y servicios solicitados.

Luego de haber seleccionado al proveedor se procede a elaborar la orden
de compra, la cual debera contener: nombre La Cascada, C.A, direccion
fiscal de la empresa, teléfonos, registro de informacion fiscal, numero de
orden de compra, nombre del proveedor, registro de informacion fiscal,
direccion del proveedor, numero de orden de compra, fecha de emisién,
fecha de vencimiento, cddigo del insumos, descripcién, cantidad, costo

unitario, costo total, impuesto a cancelar, centro de costo, firma
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autorizada y la firma de persona encargada del departamento de

compras.

e La orden de compra es enviada al gerente general para su aprobacion y

firma.

e La orden de compra consta de dos originales, una que es enviada al
proveedor y la otra queda en el departamento de compras con la
requisicion y copia de la factura para el control.

e EIl proveedor al recibir la orden de compra debera entregar el pedido con
las condiciones establecidas.

e El insumo requerido a través de la orden debe ser entregado en el

almacén acompafiado con la copia de la factura.

e El jefe de almacén debe verificar si el insumo, cumple con las
especificaciones descritas en la factura junto con la orden de compra que
le presenta el proveedor. En el caso que las cantidades indicadas en la
factura sean diferente a las cantidades que presenta la orden de compra

estas son recibidas en almacén con una nota de entrega.

e Los insumos son enviados al departamento solicitante y la copia de la
factura es enviada al departamento de compras para luego proceder al
ingreso de la factura en el Sistema Administrativo de Gestion Integral
(S.A.G.l.) que posee la empresa. En el modulo administrativo se ingresa

tanto el proveedor como los insumos que se han solicitado.
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e Esta factura debe ser firmada y sellada al momento de que se reciben por
cuanto el sello representa el compromiso de pago por parte de la
compaiiia y evidenciando que estas fueron recibidas.

Se debe realizar de igual manera el proceso de revision de las facturas,
para determinar el cumplimiento de las normas de la empresa y la ley, se
presenta como un mecanismo de control interno dado que durante el
mismo se verifica la direccidén fiscal, numero de Rif y numero de factura y

control del documento.

e En caso de no poseer esta informacion debera ser devuelta al solicitante
del pago para su correccion; de no presentar ningun error se procede a
realizar el registro.

Antes de iniciar cualquier operacion referente a las cuentas por pagar
es necesario ingresar en el Sistema Administrativo de Gestion Integral
(S.A.G.1.), a través del modulo administrativo tanto los proveedores como los
insumos que han sido solicitados, verificando que cada empresa y mercancia

posean sus respectivas codificacion que sera Unica para cada uno de ellos.

Esta codificacion consiste en asignar a cada proveedor o cliente un
codigo el cual consta de cuatro numeros, esto se hace con el propésito de
tener disponible toda la informacion del proveedor a la hora de efectuar algun
pago, esta informacion es la siguiente: Numero de proveedor, Nombre de la
empresa, Rif, Direccion fiscal, Pais, Estado, Ciudad, Teléfono, Fax, E-mail,

Nit, Saldo pendiente, Ultima compra y Ultimo pago.
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e Después de verificar que efectivamente las facturas recibidas cumplan
con los requisitos exigidos y si esta informacion esta correcta, el registro

de la factura se hace de la manera siguiente:

En el médulo de compras del sistema computarizado, se ingresa el
cbdigo del proveedor, centro de costo, también se ingresa el nimero de la
factura que va a ser el mismo numero de la compra, la fecha de la factura,
fecha de vencimiento, codigo del material o del servicio, descripcion, monto

total, monto del descuento si lo hubiere.

Al terminar este proceso se imprime dos copias, una es asignada a la
factura como soporte de que ha sido registrada, para luego ser entregada al
seccion de cuentas por pagar, la otra que sirve como registro de la compra
es archivada en el departamento de compras por centro de costos.

e La analista de cuentas por pagar recibe cada semana las facturas por
servicios y otras compras efectuadas, analiza si la factura a sido cargada
al proveedor correspondiste, las condiciones de pago, verifica que el
namero de la compra sea igual al nimero de la factura y el monto total
coincidan con el del documento, luego se archiva para luego ubicarla por

proveedor y el nimero de la factura para proceder a realizar el pago.

En caso de haber devolucion de una factura, es llevada al
departamento de compras y a través del modulo de compras se procede a
realizar su devolucion para sacarla del sistema. Se le entrega la copia de la
factura al proveedor y se archiva la devolucidon con una copia de la factura
afectada.
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e Por ultimo, se consolida el médulo de compras para que todos los

registros de las adquisiciones pasen a contabilidad.

4.4. Procedimientos para la elaboracion de comprobantes para la

cancelacién de las cuentas por pagar a proveedores.

A continuacion se describen los procedimientos para la elaboracién de
comprobantes para la cancelacién de las cuentas por pagar a proveedores

realizados por la empresa La Cascada, C.A.

1. Para cancelar las cuentas por pagar se imprime un reporte de
analisis de vencimiento de las facturas que han sido registradas, la
empresa trabaja con crédito a siete (7), quince (15) y treinta (30)

dias.

2. El departamento de administracion y finanzas conjuntamente con la
Junta Directiva establece o aprueba un monto especifico en dinero
para el pago a los proveedores de acuerdo al flujo de efectivo o

disponibilidad que tenga la empresa.

3. La analista de cuentas por pagar realiza la planificacion de los
pagos acorde al monto establecido y distribuira el dinero entre los
proveedores de acuerdo al vencimiento de las facturas.

4. Se procede a la elaboracion de los cheques.

5. Después de sacar los pagos a los distintos proveedores, los
cheques son pasados al departamento de contabilidad, para su
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respectiva revision y verificar el monto del cheque y retencion de
impuesto. En caso de existir alguna diferencia, los cheques son
enviados a la seccibn de cuentas por pagar para que sean

corregidos o elaborados nuevamente.

6. Posteriormente, los cheques son llevados al departamento de
finanzas para su respetiva firma, una vez firmados son enviados

nuevamente a la seccién de cuentas por pagar.

7. Los dias de pagos sefialados por la empresa son los dias jueves.

8. Para los pagos a proveedores que estan ubicados en otros estados
del pais, se les solicita un nimero de cuenta para que su pago
pueda ser depositado en una entidad financiera, y luego se le envia
a través de empresas de servicios de envio y encomienda o via fax,
los comprobantes de retencion. También se le exige al proveedor

enviar las facturas por esta misma via.

9. Los cheques que son emitidos por la seccién de cuentas por pagar,
en su gran totalidad son retirados en la empresa La Cascada, C.A.,
por cobradores de los proveedores o por sus representantes.

10.El comprobante de egreso debe ser firmado y sellado por la
persona que retira el cheque, esta persona entrega las facturas
originales, ademas en ese momento se le entrega el comprobante
de retencion, también la seccién de cuentas por pagar se queda
con una copia del comprobante de retencion firmado como recibida

por parte del proveedor.
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11.Prontamente, al tener el recibo de egreso con su respectiva factura
original y una copia se procede a archivar en orden correlativo al
namero de cheque, para su facil ubicacion en caso de ser revisado

nuevamente el pago.
A los proveedores que son objeto de retencién, la seccién de cuentas
por pagar al momento de realizar el pago, elabora un comprobante de

retencion de acuerdo a lo establecido en la ley correspondiente.

Grafico n° 4. Flujo General del ciclo de compras y cuentas por pagar

Gerente General /
Departamento de Compras Contralor General A

i —_——
recepcidn la Emisidn de la Aprobacidn
solicitud de — orden de _ de la orden No
requisicién compra B EQmpOs —_Pepartamento
Solicitante
s l Procedimiento

Administrative

Envio de la
Proveedor { s
S

Almacén {

Elabora el Registro de mdb:r; rmlrisa v , o .
i comprobante de  [PEBN  .irada de activos verifica los rocedimiento
REglstra EI pago ¥ cheques y o recepcidn del documentos: orden contable
pPago efectua el pago servicio de compra ,
facturas. etc.

Departamento de contabilidad, seccién de cuentas por pagar

Fuente: Rodriguez (2009)

4.5. Procedimientos para la elaboracion de comprobantes informativo,

declaraciones y pagos de las retenciones del impuesto sobre la renta.

La empresa La Cascada, C.A., por su caracter de agente de retenciéon
de impuesto sobre la renta, esta en la responsabilidad que le atribuye la Ley



83

Fase IV. Procedimiento Contable Para E( Registro y Control De Cuentas Por Pagar Aplicados Por La Empresa
La Cascada, C.A.

de Impuesto Sobre La Renta y su Reglamento en materia de retenciones
decreto 1.808, de retener el impuesto a los casos sefalados en dicho decreto
sobre retenciones vigentes y enterar las sumas retenidas, oportunamente, en
una oficina receptora de fondos nacionales. La Cascada, C.A., es
responsable frente al contribuyente o beneficiario por las retenciones
efectuadas.

Ahora bien, en el momento que el departamento de contabilidad
especificamente la seccion de cuentas por pagar, procede al pago o abono
en cuenta, conforme en lo establecido en el articulo 1 de Decreto N° 1.808
del 23 de abril de 1997, esta elabora el comprobante de retenciones del
Impuesto Sobre La Renta, aplicando el porcentaje correspondiente,
dependiendo del tipo de actividad o servicios recibidos.

Este comprobante especifica al agente de retencion, en este caso La
Cascada, C.A., direccién, Rif, nombre del beneficiario (cliente), direccion, Rif,
se identifica dicho comprobante como “Comprobante de informacién de
retencion de Impuesto”, luego, en un cuadro se coloca la fecha, numero de
factura, concepto, monto al que se le aplica el porcentaje correspondiente, el
monto de la retencion y el monto restante a pagar, por ultimo, es firmado y
sellado por ambas partes, dicho comprobante es emitido en original y copia,
la origina se le entrega al beneficiario y la copia se archiva en la empresa
para su posterior cancelacion. (Ver anexo N° 6).

Una vez elaborado y entregado el comprobante al beneficiario, se
procede a la cancelacion de la retencién de impuesto sobre la renta por
pagar, la cual se realiza dentro de los tres (3) dias habiles del mes siguiente
a aquel en el que se efectud el pago o abono en cuenta de los proveedores
correspondiente, esto conforme a lo establecido en el articulo 21 del Decreto
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1.808, mediante los siguiente formularios: si se trata de personas naturales
residentes en el pais se utiliza la Forma PN-R 11; personas naturales no
residentes en el pais, la Forma PN-NR 12, para personas juridicas y
comunidades domiciliadas en el pais, la Forma PJ-D 13 y para las personas
juridicas y comunidades no domiciliadas en el pais la Forma PJ-ND 14.
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FASE V. COMPARACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
CONTABLES PARA EL REGISTRO Y CONTROL LAS
CUENTAS POR PAGAR APLICADOS POR LA EMPRESA LA
CASCADA, C.A.

5.1. Andlisis comparativo de los procedimientos contables para el
registro y control de cuentas por pagar aplicados por la empresa la

cascada, c.a. con los aspectos fundamentales de las cuentas por pagar.

A continuacién, se presentara la comparacion de cada procedimientos
gue realiza la empresa La Cascada, C.A., con los aspectos fundamentales

de las cuentas por pagar, para determinar cumplimento de los

procedimientos establecidos en las fuentes tedricas consultadas.

Cuadro Comparativo

Aspectos Tedricos de las

Cuentas Por Pagar

Departamento de Contabilidad La
Cascada, C.A.

Observaciones

Proceso del Ciclo de las Cuentas
por Pagar:

Este proceso se inicia con la
necesidad de un bien o servicio y
culmina con la adquisicién y pago
de estos. Los procesos de
compras comprende las siguientes
etapas:

- Recepcion de la solicitud de

requisicion.

El Departamento de Contabilidad de la
Empresa La Cascada, C.A., Genera las
cuentas por pagar en el momento que
surge la necesidad de cada departamento
gue constituye esta empresa de adquirir
bienes o servicios, permitan el desarrollo
de la misma, es decir, compras a créditos
y el
algunos proveedores.

requerimiento del servicios de

El  departamento
de contabilidad de
la empresa La
Cascada, C.A., se
observa que esta
debido

proceso del

realiza el
ciclo
de cuentas
pagar
a lo dictado en las

por

de acuerdo
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Para iniciar una compra, cualquier
departamento de una empresa
emite una solicitud de requisicion.

- Emision de la orden de
compra

Es el documento mediante en cual

se le ordena a un proveedor la

provision de un bien o servicio.

- Aprobacion de la orden de
compra

La aprobacion de este documento

esta sujeta a las politicas de

autorizacion que establezca una
entidad.

- Envio de la orden de compra
alos proveedores

La autorizaciéon de la orden de

compra a través del formulario de

orden de compra, es emitida por el
departamento de compra.

- Recepcion de los bienes y/o
servicios

En este momento el proveedor

recibié el documento original de la

orden de compra y procedié a

suministrar los bienes o servicios

requeridos.

- Registros de la entrada del
activo o recepcion del
servicio

Una vez recibidos los bienes y/o

servicios, vy el

luego que

departamento de compras da la

El proceso del ciclo de las cuentas por
pagar en el departamento de contabilidad
de C.A.,

comienza cualquier

la empresa La Cascada,
cuando
departamento que integra esta empresa,
emite una solicitud de requisicion de
esta enviada al

almacén, es

departamento de almacén, donde los
articulos requeridos son verificados si hay
en existencia 0 no en el inventario, si
existen se envian al departamento que lo
requiere, si no esta solicitud es enviada al
departamento de compras, en donde este
cotiza a tres proveedores como minimo,
luego estas cotizacién son aprobadas por
el gerente del departamento de compras,
una ves, aprobada esta cotizacion el
departamento de compras procede a
elaborar la orden de compra y posterior
envia la misma al gerente general para su
firma y aprobacién, luego de esta ser
en

aprobada se envia al proveedor

original.

Posteriormente, se recibe la mercancia
solicitada al proveedor, este presentar
ante el jefe de almacén o encargado de
recepcion de mercancia la factura y orden
compra en originales y suministra la
mercancia requerida, el jefe de almacén o
encargado verifica cada articulo recibido,
su peso, cantidad, costo, calidad, entre
otras condiciones, y elabora un informe

de la recepcién de la mercancia.

bases tedricas

consultadas.
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conformidad de recepcién, se debe
realizar el correspondiente registro
de entrada de activos o de la

recepcion del servicio.

- Pago del bien o servicio
recibido
Se origina luego de haberse

emitido la orden se compra por
unidad solicitante. El pago de los
pasivos esta sujeto a lo establecido
al respecto en las politicas de la
empresa, con relacion al manejo
del efectivo.

- Registro del pago

Esta fase es un paso netamente
contable, y debe ser efectuado en
el momento en que la empresa
del

emite el cheque a favor

proveedor o beneficiario”.

Una vez recibida y verificada la
mercancia, el departamento de almacén
realiza el debido registro en el sistema de
la mercancia o del servicio recibido. El
departamento de almacén remite al
departamento de contabilidad, la copia de
la orden de compra, la factura original del
proveedor, informe de recepcion, entre
otros documentos, para que este efectué

el pago.

El departamento de contabilidad, elabora
los cheques mediante una programacion
realizada y acorde al monto establecido y
aprobado por el departamento de
administracion y finanzas, y distribuira el
dinero entre los proveedores de acuerdo
al vencimiento de las factura. Una vez
realizado el pago, se procede al registro
del mismo en el sistema de contabilidad

que posee la empresa.

Control Interno de las Cuentas

por Pagar.

Aun cuando existen normas de

control interno de aplicacion

general para todos los
procedimientos y/o transacciones,
sin embargo, se han disefiado
normas de control interno para
cada una de las funciones que se

ejecutan en las empresas.

La empresa La Cascada, C.A,

especificamente el departamento de
contabilidad no posee un manual de
norma y procedimientos de control interno
gue describan las funciones y actividades
gue deben ejecutar sus empleados.

Sin embargo, los procedimientos se
aplican mediante el conocimiento préactico
gue poseen cada empleados en su nivel

de estudio o capacidad intelectual.

De acuerdo a lo
observado, la
seccion de cuentas
pagar del

departamento de

por

contabilidad de la
empresa La

C.A.,
con la

Cascada,
cumple
los

teoria  que

autores  Holmes,

Maynrd, Edwards y




89

Fase V. Andlisis de los Procedimientos Contabley para el Registro-y Control Lay Cuentay Por Pagar

Aplicados por la Empresa la Cascada; C.A.

En materia del control interno de las
cuentas por pagar, la empresa aplica lo

siguiente:

* El pasivo se crea cuando se emite una

solicitud de requisicion.

* Los pagos son autorizados por la
contraloria o el gerente general de la

empresa.

* Una ves adquirida la deuda, esta se
verifica y se corrige para posteriormente
ser cancelada.

* Las cuentas por pagar se cancelan,
luego que se hace una planificacion
previa, la cual es aprobada por el
departamento de administracién y
finanzas y el gerente general de la
empresa, de acuerdo al flujo de efectivo o

disponibilidad que tenga la empresa

* Mediante el sistema administrativo y
contable que posee la empresa, se puede
obtener las diferentes cuentas por pagar

que se generan en la empresa.

* El departamento de contabilidad, para
realizar el correspondiente registro de las
cuentas por pagar, debe poseer consigo
los documentos como lo son: ordenes de
compras, facturas, firma correspondiente

a la aprobacion y recepcién de la compra

meig
sefalan.

(1991),
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y los servicios recibidos, y el Boucher de
cancelacion de la deuda.

* El Departamento de Contabilidad,
especificamente la seccion de cuentas
por pagar, lleva una correlativo de los
pagos realizados, mediante la
numeracion de cheques, cada Boucher
tiene impreso el numero de cheque y es
sellado y firmado por los autorizados al

pago y parte de quien recibe el pago.

* La persona encargada de llevar todo
relacionado con las cuentas por pagar
solo se limita a la elaboracion de
cheques, realizar los pagos a
proveedores, empleados y  otros;
estructurar la programacion, registra y
archiva los comprobantes; ordena vy
coteja las ordenes de compras; archiva
las facturas a pagar, da informacion al
contralor general de los montos fechas de
vencimiento de cada una de la facturas;
entre otras funciones; Los pagos son
autorizados Unicamente por la contraloria
o por el gerente general de la empresa,
ellos son los dnicos que firman vy
autorizan la cancelacion de estas

cuentas.

* Los gastos acumulados por pagar, la
seccion de caja chica, esta autorizada
para la cancelacion en efectivo de estos

gastos.
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Con relacién al control interno de
las cuentas por pagar, en opinién
de Catacora (1986), el mismo

persigue los siguientes objetivos:

e Integridad: se deben registrar
todos los activos adquiridos y

las obligaciones contraidas.

e Existencia: los activos
registrados deben
corresponder a operaciones
reales de la compaifiia.

e Exactitud: los pasivos deben
registrarse por el monto

exacto.

e Autorizacion: solo deben
realizarse compras y pagos
autorizados de acuerdo con las

politicas de la empresa.

En lo referido al control interno de las
cuentas por pagar el departamento de
contabilidad de la empresa La empresa
La Cascada, C.A., segun con la opinion
gue expresa el autor Catacora (1986), el
cual persigue los siguientes objetivos:

Con respecto al objetivo de la Integridad,
el departamento de contabilidad registra
todos los activos, mercancia, servicios
adquiridos, como también, registra
deudas y obligaciones contraidas, entre
otros por la empresa.

En relacion a la Existencia, el
departamento de contabilidad registra
solo las operaciones que la empresa
realiza, mediante la verificacion de
facturas documentos relacionados, las
cuales deben estar a nombre de la
empresa para su debido registro.

La exactitud, el departamento de
contabilidad, verifica los montos
cancelado conjuntamente con la factura
para su posterior registro.

La autorizacion, las compras realizadas y
servicios solicitados son debidamente
verificadas, aprobadas y autorizadas, por
la contraloria y gerente general, mediante
una orden de compra, debidamente

cotizada.

En este caso, la

empresa La
Cascada, C.A,,
mediante sus

procedimientos

internos  cumple
con los objetivos
sefialados por el

autor.
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En relacion a estos objetivos, debe
tenerse en consideracion que la

empresa, debera disponer de
controles  eficientes tanto de
prevencién como detencion. De

igual manera el autor antes citado,
clasifica los controles eficientes de

cuatros tipos:

E. “Control de autorizacion: los
cuales estdn orientados a

comprometer a la empresa de

acuerdo a las politicas vy
normas establecidas por esta.

e Requisiciones: solo se debe
solicitar bienes y servicios con
base a wuna autorizacion
establecida.

e Ordenes de compras: solo se
debe de

compras debidamente

emitir  ordenes
autorizadas, y se estableceran
niveles de autorizacion de
acuerdo con el monto de las
ordenes.
e Ordenes de pago: los pagos
solo seran solicitados 'y
autorizados por un funcionario
facultado por la gerencia; al
igual que para las 6rdenes de
compras, se estableceran
niveles de autorizacion para

estas ordenes.

Con respecto a este punto el

departamento de contabilidad de la
empresa La Cascada, C.A., dispone de
estos controles eficientes de prevenciéon y

detencioén.

Control de autorizacién, de acuerdo a las
politicas de la empresa, para efectuar
compras, esta debe primeramente hacer
mediante una solicitud de requisicién de
mercancia o0 servicios, ordenes de

compras y autorizacion de pago.

Los departamentos emiten una solicitud
de requisicién al almacén, firmada por el
jefe de dicho departamento. La mercancia
se cotiza a diferentes proveedores, se
elabora La orden de compras mas
conveniente, las cuales son previamente
firmadas y autorizada, una vez recibida la
mercancia, se elabora los comprobantes
de pago,

autorizados y firmados por la contraloria y

todos estos deben ser

el gerente general de la empresa.

Los controles de integridad, con relacion
a esto la empresa posee sistemas
computarizados que permiten registrar
cada una de las operaciones de los
de

compras,

departamentos contabilidad,

almacenes 'y permitiendo
conocer el real estado de los inventarios,
costos, compras realizadas, cancelacion
de deudas,

obligaciones con

De acuerdo a lo
observado, se
puedo  constatar
gque la empresa
aplica estos
controles,

cumpliendo lo
planteado en las
bases tedricas

consultadas.
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Controles de integridad: para
ello es necesario considerar la
unificacion de los sistemas de
contabilidad, almacenes vy
compras, a fin de poder
establecer el registro oportuno
de las operaciones.

Controles de existencia: el
propésito de los controles
sobre la existencia de los
registros en el ciclo de
compras y cuentas por pagar,
es permitir solo el registro de
aquellas partidas que estén
relacionadas con operaciones
de la entidad.

Controles de exactitud: al
igual que los controles de
integridad, los controles de
exactitud requieren una
integracion de los sistemas
involucrados, de forma que
para registrar correctamente el
inventario, es necesario que
exista en el almacén un
conocimiento exacto de los
materiales a ser recibidos, y el
departamento de contabilidad
compare el aviso de recepcion
con las ordenes de compras y
con las facturas del proveedor,
para registrar correctamente el

pasivo.

proveedores, mercancia recibida, entre
otros.

Mediante los controles de existencia que
aplica la empresa, permite que se
realicen compras oportunas que sean
Unicamente para el funcionamiento de la
empresa, y que sean propiedad de la
misma.

Con respecto a los controles de

exactitud; permite que los distintos
departamentos trabajen en conjunto, con
lo cual se obtiene que el departamento de
almacén una ves que el proveedor
suministre la mercancia este
conjuntamente con la orden de compra y
la factura verifique las mercancia este en
buen estado, la cantidad, peso de la
mercancia solicita; el departamento de
contabilidad verifica si  se recibid
correctamente la mercancia por medio de
la orden compra, si los precio fueron los
cotizados, entre otras condiciones
nombradas anteriormente y proceder a

efectuar su pago.
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Libro diario auxiliar de compras
a créditos.
En

detalladamente, todas las compras

este libro se registran
a crédito que realice la empresa.

Este libro depende de Ias
necesidades de informacién que
desee obtener cada empresa.
Siendo necesario que este libro
contenga las siguientes columnas:
7) Fecha.

8) Descripcion.

9) Referencia.

10) Compras.

11) Efectos por pagar.

12) Cuentas por pagar.

El departamento de contabilidad de la
empresa la empresa La Cascada, C.A,,
maneja Libro Diario Auxiliar de Compras
a Créditos, este libro detalla la fecha en
gque ha sido registra la compra, se
describe el proveedor, numero de factura,
condiciones, fecha de vencimiento, entre
otras especificaciones. También se anota
el cruce de referencia con el libro mayor
auxiliar de cuentas por pagar, luego, se

anota el monto de la cuenta por pagar.

De acuerdo a lo
observado la
empresa lleva el
libro diario auxiliar
de compras a
crédito de forma
correcta, este

posee todas las
especificaciones

necesarias para la
obtencion de
informacién que se

requiera.

Mayor auxiliar de efectos vy
cuentas por pagar.
libro es utilizado

Este para

controlar detalladamente el
movimiento de las deudas que la
empresa haya contraido con cada
uno de los proveedores en
particular.

El mayor auxiliar de efectos y
pagar

una columna para la

cuentas  por debera
contener,
fecha, una de concepto, una para
el cruce de referencias con el

diario auxiliar del cual se este

recibiendo la informacioén.
Seguidamente, se asignaran tres

columnas para el control de los

El departamento de contabilidad de la
empresa la empresa La Cascada, C.A,,
utiliza el libro mayor de cuentas por pagar
conjuntamente con el libro diario de

compras a créditos.

En este libro, se especifica por columnas,
la fecha, el concepto, la referencia, y
otras tres columnas para asentar los de
débitos, créditos y saldos de cada

proveedor que posee cuentas por pagar.

De acuerdo a lo
observado, este
libro se lleva
conforme a o
dictado en las
bases tedricas,
este libro permite

conocer los saldos

que se les
adeudan a los
diferentes
proveedores.
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efectos por pagar y otras tres de
las cuentas por pagar.

Procedimiento para el Registro
Contable.

Las etapas del proceso para el
registro contable son las siguientes
segun Catacora (1997):
Recopilacion de registro.
Corresponde a toda la recopilacion
de informacion susceptible de
registro para una entidad.
Clasificacion de registro.
Consiste en la separacién de las
operaciones de acuerdo con
criterios previamente establecidos.
La clasificacién de registros puede
ser realizada con base en tipos de
operaciones, o en los ciclos de
operaciones que tipicamente son
efectuados en una empresa.
Existen dos clasificaciones:
*Por tipo de operacion:
*Por ciclos:
Codificacion de registros.
Consiste en la asignacion de una
identificacion a cada uno de los
elementos de una lista de
elementos.
Registro de operaciones.
Consiste en grabar o reflejar en
algin medio de almacenamiento,
todos los datos, de tal forma que
se pueda accesar posteriormente

la informacion.”

El procedimiento para el registro de las
cuentas por pagar que aplica, La empresa
La Cascada, C.A., es el siguiente:

En cuanto a la Recopilacién de Registro,
la empresa registra todas y cada una de
las operaciones y transacciones que

realiza la misma.

En lo referido a la clasificacion de estos
registros, el departamento de contabilidad
clasifica las diferentes operaciones o
ciclos de acuerdo al tipo de cuentas por

pagar que esta genera.

El Departamento De Contabilidad posee
un sistema contable en donde se le
asigna a cada proveedor un cédigo, para
asi agilizar el trabajo en el momento de
realizar los asientos respectivos.

También, en el departamento de
contabilidad existe una base de datos
donde se almacena toda la informacion

gue posee el departamento.

De acuerdo a lo

observado, la
empresa en
ejecucion de las
actividades

relacionadas con
las cuentas por
pagar a los

proveedores, se
lleva a cabo
mediante los
procedimientos,

gue especifica el

autor.
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Reglamento parcial de la ley de
Impuesto Sobre La Renta en

materia de retenciones

Articulo 1°. Estan obligados a
practicar la retencion del impuesto en
el momento del pago o del abono en
cuenta y a enterarlo en una oficina
receptora de fondos nacionales dentro
de los plazos, condiciones y formas
reglamentarias aqui establecidas, los
deudores o0 pagadores de los
siguientes enriquecimientos o ingresos
brutos a los que se refieren los
articulos 27, 32, 35, 36, 37, 39, 40, 41,
42, 51, 53, 64, 65 y 67 de la Ley de

Impuesto Sobre La Renta.

Articulo 9. En concordancia con lo
establecido en el articulo 1° de este
reglamento, estan obligados practicar
la retencién del impuesto los deudores
0 pagadores de enriquecimientos netos
0 ingresos brutos de las siguientes
actividades, realizadas en el pais por

naturales

personas residentes,
personas naturales no residente,
personas juridicas domiciliadas y

personas juridicas no domiciliadas, y
asimiladas a éstas, de acuerdo con los
siguientes porcentajes:

(ver tabla de porcentajes fase lll).

Articulo 21°. los impuestos retenidos
de acuerdo con las reglas establecidas
en la ley y este reglamento, deberan
las oficinas

ser enterados en

La empresa La Cascada, C.A. es una
Persona Juridica, la cual cumple con la
obligacién que establece el Decreto 1.808
de retenciones de Impuesto Sobre La

Renta.

Esta al momento de cancelar las facturas
a proveedores, tales como: honorarios
mercantiles

profesionales, comisiones

sueldos y salarios y demas
remuneraciones similares, canones de
arredramiento de bienes muebles, gastos
de transporte, servicio de publicidad y
propaganda,

gastos de reparaciones

ordinarias, servicios tecnolégicos o

cualquier otro establecido en dicho
reglamento, bien sea a personas juridicas
domiciliadas o no en el pais o personas
naturales residentes o residentes se le

aplican dichas retenciones.

dicho
diferentes

Segun lo establecido en

reglamento, se aplican
Porcentaje de retencion sobre el monto
pagado o abonado en cuenta de cada
proveedor, segun lo establece el articulo
9 del Reglamento.

Ahora bien, la cancelacion de dichas
retenciones se realiza dentro de los tres
(3) dias habiles del mes siguiente al que

se causo dicha retencién, en bancos

La empresa La
C.A.

con o

Cascada,
Cumple
establecido en el
Reglamento
parcial de la ley de
Impuesto Sobre La
Renta en materia
de retenciones
(Decreto 1808 de

retenciones)
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receptoras de fondos nacionales
dentro de los tres (3) primeros dias
habiles del mes siguiente a aquel en
que se efectud el pago o abono en
cuenta, salvo los correspondientes a
las ganancias fortuitas, que deberan
ser enterados al siguiente dia habil a
aquel en que se perciba el tributo y los
correspondientes a los ingresos
obtenidos por enajenacion de acciones
que deberan ser enterados dentro de
los tres dias (3) dias habiles siguientes
de haberse liquidado la operaciéon y
retenido el

haberse impuesto

correspondiente.

Articulo 24. Los agentes de retencién
estdn obligados a entregar a los
contribuyentes, un comprobante por
cada retencion de impuesto que les
practiquen en el cual se indique, entre
otra informacién, el monto de lo
pagado o abonado en cuenta y la
cantidad retenida.
Articulo 25. Las informaciones vy
relaciones que se refiere los articulos
anteriores, deberan ser elaborados en
los formularios que emita o autorice al
efecto la administracion tributaria o en
las formas que se establezcan en
cuanto al uso de listados, discos,
cintas o cualquier otro medio utilizado
en sistema autorizados de

procesamiento de datos.

receptores de fondos nacionales.

la seccion de cuentas por pagar al
momento de elaborar el cheque del pago
0 abono a proveedores que califique
como beneficiario, esta elabora un
comprobante de retencién de impuesto,
donde se especifica la descripcion de la
empresa La Cascada, C.A. como agente
de retencidn, direccion y Rif de la misma,
también se identifica al proveedor como
beneficiario, direccién y Rif del mismo, asi
mismo se identifica dicho comprobante
como “Informacion del impuesto retenido”,
luego se coloca en un cuadro la fecha,
numero, concepto y el monto o el abono a
cancelar de dicha factura y se aplica el
porcentaje correspondiente y por ultimo,
se reflejan las firma y sello del agente de
retencion 'y el beneficiario, este
comprobante se emite en original y copia
donde se

le entregar el original al

beneficiario y la copia es para la empresa

La empresa La Cascada, C.A. mantiene
el formato general de retenciones de

impuesto sobre la renta.

Normas generales de emision de
facturas y otros documentos

La empresa La Cascada, C.A., se rige en
cuanto a facturaciéon y otros documentos

De acuerdo a lo
establecido en las




98

Fase V. Andlisis de los Procedimientos Contabley para el Registro-y Control Lay Cuentay Por Pagar

Aplicados por la Empresa la Cascada; C.A.

Articulo 1. La presente

providencia tiene por objeto
establecer las normas que rigen la
emision de facturas, ordenes de
entrega guias de despacho, notas
de debito y notas de crédito, de
conformidad con la normativa que
regula la tributacion atribuia al
servicio nacional integrado de
administracion

tributaria (SENIAT).

aduanera y

Articulo 20. Las ordenes de
entrega o0 guias de despacho
deben emitirse Unicamente para
amparar el traslado de bienes

muebles que no representen
ventas. En los casos en que la ley
gue establece el impuesto al valor
agregado disponga la posibilidad
de amparar operaciones de ventas
mediante 6rdenes de entrega o
guias de despacho, la respectiva
factura deberd emitirse dentro del
mismo periodo, haciendo
referencia a la orden de entrega o
guia de despacho que soporto la
entrega de bienes, excepto para

las facturas impresas a través de

maquinas fiscales.

por las Providencias Administrativas

emitidas por el Servicio Nacional
Integrado de Administracion Aduanera y
Tributaria (SENIAT) en cuanto a Normas
generales de emisién de facturas y otros
documentos, esta al momento de recibir
las mercancias o servicios, verifica la
factura emitida por el proveedores, si
estas cumplen con las exigencia que
establece la Providencia Administrativa N°
0257. Segun los articulos 15 y 16 de

dicha providencia.

No es politica para la empresa compras a

proveedores que no tengan una
compafiia formal y por consiguiente la
facturacion legal. En el caso de que
alguna emergencia se deba comprar
alguna mercancia la cual no tenga una
factura legal el gerente de compras anexa
un informe explicativo y justificado de esta

situacion.

En cuanto a las 6rdenes de compras,
estas se realizan por tipo de productos,
es decir, alimentos con alimentos,
productos quimicos solo con productos
quimicos, etc. En el caso de que algin
proveedor sea el mismo que despache
dos productos diferentes, se le solicita
gue haga dos facturas diferentes, una

para cada tipo de producto.

normas generales

de emision de
facturas y otros
documentos,
Providencia

Administrativa N°
0257, publicada en
Gaceta Oficial N°

38.997 del
19/08/2008, la
empresa La
Cascada, C.A.
realiza sus
operaciones en
cuanto a

facturacion y otros
documentos se
refleren de forma

correcta.
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Los procedimientos contables tienen una actuacion muy importante en
la consecucion de los objetivos de toda organizacién, puesto que ellos nos
indican la manera de ejecutar las diferentes rutinas laborales que se llevan a
cabo, facilitando las funciones de cada empleado que pertenece al
departamento de contabilidad, también, se recurre a la implementacion de
los procedimientos contables para hacer mas racional y eficientes todas sus
actividades.

La empresa La Cascada, C.A. a creado en los ultimos afios un sistema
de control interno basados en procedimientos contable eficientes, esto
debido a lo practico que resulta al momento de implantarlos; en especial si se
centra en las actividades basicas que ella realiza, pues de ello dependen

para mantenerse en el mercado.

Ahora bien, el control interno comprende el plan de organizaciéon en
todos los procedimientos coordinados de manera coherente a las
necesidades de esta empresa, para proteger y resguardar sus activos,
verificar su exactitud y confiabilidad de los datos contables, asi como también
llevar la eficiencia, productividad y custodia en las operaciones para
estimular la adhesion a las exigencias ordenadas por la gerencia.

Cabe destacar que el control interno en una organizacion esta orientado
a prevenir o detectar errores e irregularidades, las diferencia entre estos dos
términos es la intencionalidad del hecho; el termino error se refiere a
omisiones no intencionales, y el termino irregular se refiere a errores
intencionales. Lo cierto es que los controles internos deben brindar una
confianza razonable de que los estados financieros han sido elaborados bajo
un esquema de controles que disminuyan la probabilidad de tener errores

sustanciales en los mimos.



100

Fase V. Andlisis de los Procedimientos Contabley para el Registro-y Control Lay Cuentay Por Pagar
Aplicados por la Empresa la Cascada; C.A.

También, se pudo observar que la empresa La Cascada, C.A., aunque
no posee un manual de normas y procedimientos, que describa las
actividades que deben seguirse en la realizacion de las funciones,
procedimientos, responsabilidades y participacién en el departamento de
contabilidad, se pudo observar que esta realiza estas actividades mediante lo
establecido en el Codigo Orgénico Tributario, la Ley de Impuesto Sobre La
Renta y su Reglamento y Providencia Administrativas de emision de facturas
y otros documentos.

Para asi, cumplir con las obligaciones tributarias de retener y enterar
ante las oficinas receptoras de fondos nacionales de dicho impuesto y
también, el cumplimiento de los deberes formales que exige el Servicio

Nacional Integrado de Administracion Aduanera y Tributaria (SENIAT).



Conclusiones

CONCLUSIONES

Luego del estudio y analisis de los procedimientos contables para el

registro y control de las cuentas por pagar aplicados en el departamento de

contabilidad de la empresa La Cascada, C.A., se llegd a las siguientes

conclusiones:

Analizando los procedimientos contables para el registro y control de
las cuentas por pagar, se observé que en comparacion con las bases
tedricas y la Normativa Legal, la empresa La Cascada, C.A., ejecuta
estos procedimientos de una forma eficiente, ya que posee una
estructura administrativa centrada en las actividades a realizar. Sin
embargo, se observaron fallas en el sistema de control interno y en el

registro de las operaciones contables.

La seccion de cuentas por pagar tiene multiples funciones que buscan
mantener al dia las obligaciones adquiridas por la empresa, la cual se
ha visto entorpecida por la cantidad de trabajo que se genera,

tomando en cuenta que este es manejado por una sola persona.

La mayoria de los pagos de sueldos y salarios del personal fijo, se
hacen a través de la emisién de cheques, lo que hace que la analista
de cuentas por pagar se recargue de trabajo.

Se presentan retrasos al momento de consignar la firma para los
cheques, por cuanto las Unicas personas autorizadas son el
presidente y la vice-presidente, lo que trae como resultado el retraso o

la no emision de cheques por la ausencia de estas personas en la
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empresa y al de salir de viaje corren el riesgo al dejar chequeras

firmadas.

Las personas que retiran los cheques lo hacen sin una debida

identificacion.

No existe un manual de procedimientos que describa las actividades o
tareas relacionadas con las cuentas por pagar.

Existe debilidad importante del control interno, lo que representa un
aspecto negativo, ya que puede correr el riesgo de tener desviaciones

en sus operaciones.

En algunas ocasiones las facturas no coinciden con las 6rdenes de
compras, esta origina un descontrol en los pagos de las adquisiciones

autorizadas.

Aunque la empresa posee un sistema contable computarizado, no se
llevan los libros auxiliares de cuentas por pagar sistematizados, si no

de forma manual.

La empresa no tiene un control sistematizado o un reporte, de las

fecha de vencimientos de las facturas a crédito,

Se desconocen al cierre de cada mes los montos de las cuentas por
pagar a proveedores, esto no permite conocer la informacion veraz y

oportuna acerca de lo que adeuda la empresa.



RECOMENDACIONES

Considerando el analisis realizado se ha creido conveniente hacer las

siguientes recomendaciones:

e Dado el volumen de trabajo se recomienda la contratacion de
personal capacitado para que de esta manera se realice una mejor
distribucion de las diversas actividades que son realizadas en el
departamento de contabilidad especificamente en la seccién de

cuentas por pagar.

e Crear para todo el personal fijo una cuenta bancaria para su
respectiva deposito de nomina, esto haria que la analista de
cuentas por pagar se alivie de trabajo.

e Establecer niveles de firmas con montos minimos y maximo para la
autorizacion de pagos con cheques, lo que ayudaria a una mayor

fluidez de los pagos.

e Las personas encargadas de retirar los cheques deben estar
debidamente identificado y debe sellar el recibo de egreso.

e Se debe realizar un manual de procedimientos que contengan la
descripcion de las actividades, ya que permite conocer el
funcionamiento interno, en lo que respecta la descripcion de
tareas, ubicacion, requerimientos y a los puestos responsables de
Su ejecucioén, en este caso a las cuentas por pagar.
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e Reforzar el control interno para que exista una seguridad razonable
de las operaciones que se realizan en la empresa y que son

reflejadas en los estados financieros.

e Asignar una persona en el departamento de compras que registre
las facturas para que de esta manera no se acumulen y asi

mantener al dia las cuentas por pagar.

e Se recomienda al departamento de contabilidad, notificar al
departamento de sistemas o computacion, que deben elaborar un
programa paralelo, donde se puedan llevar los libros auxiliares de
la seccién de cuentas por pagar, también, que refleje el monto de
las cuentas por pagar de cada proveedor y las fechas de
vencimiento de cada factura registrada.
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Anexo n° 1. Organigrama funcional de la empresa La Cascada, C.A.
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Fuente: La Cascada, C.A. Afio 2009.
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Anexo n° 2. Formato de Requisiciéon de Orden de Compra
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REQUISICION DE ORDEN DE COMPRA

Requisicion n2;
( \/ A
Fecha: Proveedor A:
Solicitante: Proveedor B:
Tipo de moneda: Proveedor C:
. J\. J
[TM | Codigo | Descripcion | Exist. A. | Cons. | Stock | Ult Unidad | Cantidad | PrecioA. | PrecioB. | PrecioC.
Prpm | max. | precio
OBSERVACIONES:
Solicitado Por: Aprobado Por: Aprobado Gerente General

Fuente: La Cascada, C.A. Afio 2009.
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Anexo n° 3. Formato de una orden de compras

LA CASCADA, C.A.
HOTEL PUEBLC CARIBE
Carretera Costanera Sector Pueble Nuevo El Tirano. Margarita Edo. Mueva Esparta - Venezuela
Telf: Fax: e-mail: reservaciones@hotelpueblocaribe.com
R.if: J-31366686-6 ORDEN No.:
ORDEN DE COMPRAS 0001301
Fecha 10/09/2008 Proveedor 0O.P.S QUIMICA, C.A.
Sdlicitante COCINA DE ISLA Direccion EL POBLADO.PORLAMAR
Mo. Requisicion 0001091 Telefono  0295-2741294
Fecha Solicitud  10/09/2008 Fax
R.if. J-30816445-3 N.it.
|i|ms| DESCRIPCION |UNIDAD |CMITIDAD |PRECIO UNIT. | MONTO |
| 1]rarkmMuLTIUSO [TAmMBOR | 1.00] 983.00] 983.00|
Observaclones: SUB-TOTAL: 883.00 Bs
****UTILERIA ISLA CARIBE**** ) .
Descuento :
VA,
Formade Page: CREDITO TOTAL: 983.00 Bs
SON: NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES CON 0100 BOLIVARES ****** s sz ssrassrssssatrarrrnrans
Condiciones e Instrucciones:
Cada envio debe estar amparado par su factura en ks cual debera indicarse la cantidad y =l valor tofal de cada renglon. El Nume o de esta Orden de
Compra debe indicarse en la Factura y Comespondencia del Suplidor en el caso de envios parciales. La Factura debe indicar el numero del renglon en la
Omden de Compma entregando original de la factura al mometo de |a entrega de memcancia yio sevicio.
HORARIC ENTREGA DE MERCANCIA: LUNES A VIERNES 08:00 a.m 03:00 p.m # SABADOS 08:00 a.m a 11:00 a.m
Gerente de Compras Administracion Gerente General
RAMOS  10/09/2008 11:31:08

Fuente: La Cascada, C.A. (2009)
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Anexo n°4. Formato de Comprobante de egreso

-
& by
B =
¥ !
19
e N
TRAMA DE SEGURIDAD PARA DUPLICAR CHEQUE &
COMPROBANTE
DE EGRESO
REF. 8000 -
n“"'n.‘ a =1 A
' CODIGO - | ~ CONCEPTO
i
-
| < ;
= /CHEGUE N BANCO FIRMAY SELLO DEL BENEFICIARIO
— g
DEBITESE A:
& »g.;‘,v
] citld mieEl]  Ne.
PHEPA_RADO REVISADO APROBADO CONTABILIZADO
'
N J
COMPROBANTE DE EGRESO, © Legislacién Econémica C.A., Ref. 800097. Hecho en Venezuela. Con el respaldo juridico de Legis. Rev.03-05

Fuente: Rodriguez (2009)



114

Anexo n°5. Comprobante de retencion de Impuesto Sobre La Renta.

COMPROBANTE DE RETENCION DE IMPUESTOS

AGENTE DE RETENCION

LA CASCADA, C.A.

RIF: J-31366686-6
DIRECCION : CALLE COSTANERA, SECTOR EL TIRANO

ISLA MARGARITA

BENEFICIARIO:
NOVA SECURITY,C.A
RIF: J-31374556-0
INFORMACION DEL IMPUESTO RETENIDO

CHEQUE: BANCO: EFECTIVO:
Exterior
FECHA | COD BENEFICIARIO MONTO % RETENCION MONTO
17/08/2009] P.J |INSTALACION CAMARAS 13.331,00 399,93 12.931,07
FACT 00795 0,00 0,00
N°2707 0,00 0,00
0,00 0,00
TOTALES 13.331,00 399,93 12.931,07
Firma Agente de Retencién Firma y Sello Empresa
Cl: J-31366686-6

Fuente: La Cascada, C.A. (2009)
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